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SISSEJUHATUS

Sisekaitseakadeemia iilidpilastodde koostamise ja vormistamise juhend on kohustuslik
koikidele akadeemia tilidpilastele, sest dppijate kirjalikud t66d peavad olema selle juhendi
jargi koostatud ja vormistatud. Juhend on tditmiseks ka oppejoududele, 10pu- ja magistri-
toode juhendajatele, retsensentidele ja komisjoniliikmetele, sest nende {ilesanne on suunata
juhendit kasutama, jilgida koikides dppeainetes ja kirjalikes toddes juhendi nduete tditmist

ning tagasisidestada juhendi pdhjal kirjalikke toid.

Juhend koosneb kuuest peatiikist. Esimeses peatiikis esitatakse iilevaade kirjalike t66de
sisulistest ja eetilistest nouetest, teadustoo stiilist ja teadusallikate valimistest koos infoot-
singuga. Teine peatiikk annab iilevaate iilidpilastoode liikidest, sh ainetoddest, praktikaa-
ruandest, samuti kursuse-, 10pu- ja magistritdost ja nende koostamise protsessist. Kolmas
peatiikk sisaldab nduandeid ja ndpunditeid, kuidas koostada iilidpilastodd. Neljas peatiikk
keskendub 10pu- ja magistritdd kaitsmisele, viies peatiikk rddgib vormistamise nduetest
ning viimane peatiikk esitab viitamise nduded. Mitmete peatiikkide 16pus on esitatud soo-
vituslikud allikad, mis annavad teemast pohjalikuma {ilevaate. Lisades on toodud néited
18pu- ja magistritodde tiitellehest ja annotatsioonist, lisaks on dra seletatud teaduskraadide
olemus ning palju kiisimusi tekitanud 16pu- ja magistritdd juhendaja valimise pohimotted

ning iilidpilase ja juhendaja rollid ning vastutus.

Juhendi koostamisel on piiiitud arvestada koiki iilidpilastoode koostamise ja vormistamise
juhendis toodud juhiseid, kuid kdike ei ole vdimalik kdesoleva juhendi vormistamisel teha
tépselt niimoodi nagu 10pu- voi magistritods (nditeks ei saa koostada samade pohimotete

jargi sissejuhatust ega teha annotatsiooni).



1. ULIOPILASTOOLE ESITATAVAD POHINOUDED

1.1. Sisulised nouded

Ulidpilase kirjalik t66 niitab, millisel miiral oskab selle koostaja otsida ja analiiiisida
teemakohaseid fakte ja teoreetilisi seisukohti, valida adekvaatseid uurimismeetodeid,

analiilisida ning interpreteerida saadud tulemusi.

Teadust6o, sealhulgas iilidpilastdo sisulised omadused on uudsus, aktuaalsus, objektiiv-
sus, tdestatavus, tulemuste kontrollitavus, kvalitatiivne ja kvantitatiivne tépsus, slisteem-
sus, selgus, kriitilisus, selektiivsus, minimaalsus ja vastavus eetikanduetele. T66 peab
selgelt nditama autori uudset panust teadmiste otsingul, kasutamisel, siistematiseerimisel,

analiiisimisel ja hindamisel.

Seepirast peavad iilidpilastood, eriti kursuse-, 10pu- ja magistritood, vastama iildistele
teadustoo kriteeriumitele, mille peamised nduded on (Aarma & Kalle, 2003, 1k 67-88):

e Uudsus — teaduslikkuse tdhtsaim tunnus on saadavate tulemuste algupirasus,
uudsus. T60 peab sisaldama esmakordselt saadud tulemusi voi vordlust varasemate

tulemustega.

e Objektiivsus — uuritavat kisitletakse nii, nagu see tegelikkuses esineb. T60s
tehakse jareldusi, mida kogutud andmestik eeldab ja voimaldab, hoolimata sellest,
kas need on kooskdlas iildlevinud arusaamade, tavade, varasemate autorite ja
vastava ala autoriteetide arvamusega. Uurimus tehakse objektiivselt, 1dhtumata
uurija isiklikest seisukohtadest vOi eelarvamustest. Kui t60s on esitatud hiipotees,
mis ei leidnud toestust, tuuakse see selgesonaliselt vilja ja analiiiisitakse pohjuseid.

Ka negatiivne tulemus vaib olla teaduslikult vaartuslik.

o Téoestatavus — mis tahes viide, hiipotees voi jareldus peab olema kiillaldaselt
toestatud. Teaduslik t66 peab olema kirjutatud veenvalt, kuid tuleb mdista, et
veenmine ei ole teaduslik meetod. Veenmine pdhineb uskumisel, kuid teadus
imberliikkamatutel teadmistel. Koikides toddes ei ole saadud tulemusi voimalik
matemaatiliselt toestada. Toestatavust saab jargida ka nii, et teadustoo tulemused
on kontrollitavad ja et samad arutlus- ja argumenteerimiskiigud on korratavad.
Uuringutes, kus eksperimente vOi nendega sarnaseid meetodeid kasutada ei
saa, jadb viidete toestamise olulisimaks aspektiks loogilise analiilisiga saadud,

korrastatud ning argumenteeritud info ja arutluste loogiline struktuur.

e Kontrollitavus — kontrollitavus on oluline nii teadustd6 allikmaterjali kui ka t66
tulemuste puhul. Uuringu aluseks olevad teoreetilised seisukohad, mdisteseletused,
arvandmed, joonised ja fotod, mida t66 autor pole loonud, peavad olema viidatud

algsele autorile, et neid oleks vajaduse korral voimalik allikate jargi kontrollida



vOi lisainformatsiooni leida. Analiititilised ja tildistavad arutlused peavad olema

esitatud téielikul kujul, et lugejal oleks voimalik neid jélgida.

e Tipsus — to0s kasutatavad moisted defineeritakse ja neid kasutatakse tiheselt
kogu t60s. Tdpsus vidljendub eelkdige kasutatavate moistete selges eristamises
ja nende iihtses kasutamises. Oluline on ka kvantitatiivne tdpsus — esitatud
andmed, valemid, arvutused, arutluskdigud peavad olema tipsed. Toestatavus,
kontrollitavus ning tdpsus on omavahel tihedalt seotud. Sama uuringut peaks

saama korrata teised uurijad, kes vOiksid jouda samade tulemuste ja jéreldusteni.

e Siisteemsus — kdik uurimistdos kasutatavad mdisted, terminid ja teooriad peavad
kuuluma siisteemi ja moodustama tihtse terviku. Erinevad viited ja argumendid

tuleb thendada vastuoludeta siisteemiks.

o Kiriitilisus — teadust60 koostamisel on oluline uurija kriitiline suhtumine nii
teiste autorite kui enda jareldustesse. Kiisitavus ja kahtlemine vélistavad mitmeti-
moistmise ning tagavad to6 usaldusviairsuse. Kriitilisus teadustoos peegeldab kahte
tahku: kriitilisus kasutatavate allikate ning kriitilisus kirjutatava materjali suhtes.
Olemasolevad seisukohad késitletavas kiisimuses tuleb hoolikalt 14bi mdelda.
Nende hulgas vdib olla meelevaldseid jareldusi, puudulikult tdestatud viiteid jt.
Ka enda seisukohtades tuleb olla kriitiline, likskoik kui vdartuslikuna enese métted
ka ei tunduks. T606 kirjutamiseks peab valima usaldusvairsed allikad, mis oleksid
teaduslikud ning sobiksid t60 teemaga. Niiteks ei sobi teadustoo teoreetilisteks
allikateks paljud populaarteaduslikud ajakirjad voi internetiartiklid, samas voib

neid taustateadmiste saamiseks kasutada, kui kirjutatusse kriitiliselt suhtutakse.

e Selektiivsus — t60 kirjutamisel piihendutakse konkreetsele probleemile ning
valitakse koige sobivamad meetodid. Valesid meetodeid ei ole olemas, kuid

valima peaks uurimiskiisimusest voi -probleemist l1dhtudes sobivaima meetodi.

Teadustood koostades tuleks kogu aeg enda kéest kiisida, kas ja kuidas koostatav t66
vastab nendele kriteeriumitele. Vdga hea oleks sellel teemal arutleda ka juhendaja voi
oppejoududega. Kursuse-, 10pu- ja magistritoddes tuleks lisaks teadustoo iildistele kri-

teeriumitele kindlasti jélgida ka Sisekaitseakadeemias kehtestatud hindamiskriteeriume.


https://sisekaitse.ois.ee/subject/view?subject_id=104&year=2014
https://sisekaitse.ois.ee/subject/view?subject_id=105&year=2014
https://sisekaitse.ois.ee/subject/view?subject_id=47

1.2. Teadustoo stiil ja keel

Ulidpilastoo kirjutatakse iildjuhul eesti keeles, lauseehitus ja kirjavahemirkide kasutamine

peab vastama eesti digekeelereeglitele.

Kirjaliku iilidpilastod keelekasutus on teaduslik. Keelekasutusviisina on teaduslikkuse

tunnuseks neutraalsus, impersonaalsus, tdpsus, asjalikkus ja slisteemsus. Teadustekst ei to-

hiks olla liiga emotsionaalne ega isikust ldhtuv, see peab olema voimalikult kergesti loetav

ning loogiline. (Kasik, 2007, 1k 110)

Tabelis 1 on esitatud mitteteadusliku ja teadusliku keelekasutuse néited. Kirjutamisel tu-

leks silmas pidada jargmisi ndudeid:

e korrektne ja iihtne keelekasutus;

e {ildtunnustatud terminoloogia ja lithendite kasutamine;

e paljusonalisuse, sdonakorduste ja vodrsonadega liialdamise valtimine;

e kone- voi konspektistiili, liigse lakoonilisuse viltimine;

¢ slingi ja emotsionaalsete véljendite véltimine;

e on eristatud, mis on fakt ja mis on arvamus;

e biirokraatliku koneviisi viltimine;
e Opetliku stiili véltimine;

e ilukirjandusliku stiili véltimine.

Tabel 1. Mitteteadusliku ja teadusliku keelekasutuse niited (autorite koostatud)

Ebakorrektne

Korrektne

See uuring ei dnnestunud

See uuring ei tdestanud t60s piistitatud hiipoteesi

Mitte-kasumlik sektor ja demokraatia
konsolideerimine

Mittetulundussektor ja demokraatia kindlustamine

Kéesolevas t60s sooviksin teile teada anda, kui
keeruline ja komplitseeritud on iihe organisat-
siooni kompleksne juhtimine

Organisatsiooni terviklik juhtimine on keeruline

See meetod on téiesti okel

See meetod on asjakohane

Kiill aeg toob arutust

Aja jooksul voivad ilmneda tdiendavad asjaolud

Autori poolt uuritavas organisatsioonis viidi 14bi
juhtimise iimberkorraldamine ning sooritati mit-
mete ametnike iileviimine teisele ametikohale

Organisatsioonis korraldati juhtimine iimber ning
mitu ametnikku viidi tile teisele ametikohale

Motiveerige ja tunnustage tootajaid ...

T66 autor soovitab edaspidi ...




Koneviis, milles t66 kirjutatakse, peab olema iihtne kogu t66 ulatuses. ,,Mina” ja ,,meie”
vormi véltimiseks on soovitatav kasutada umbisikulist tegumoodi (nt ,,t60s kéisitletakse,
uuritakse” jne) ja kindlat koneviisi. Kvalitatiivses uurimuses voib kasutada isiklikumat ja

véljendusrikkamat stiili.

Kirjavigade leidmiseks tuleb kasutada vastavat arvutiprogrammi. T66 tasub pabervariandis
mitu korda 14bi lugeda (arvutiekraan ei voimalda alati teksti tdielikult hoomata). Kasutada
tuleks eesti keele seletavat sdonaraamatut, vodrsonade leksikoni, digekeelsussonaraamatut,
eriala sdnaraamatuid jm. Eesti Keele Instituut annab ka vajadusel tasuta keelenduandeid.
Toos kasutatavate sonade tihendus peab olema selge ja iiheselt mdistetav. Vajaduse korral

voib tekstis voi mdistete ja lithendite loetelus vilja tuua definitsioonide loetelu.

Toos kasutatud vahetuntud lithendite ja stimbolite loetelu koos selgitustega tuuakse eraldi
vélja vaid juhul, kui t66s esinevaid vihetuntud lithendeid on rohkem kui kolm ja see voib

t00 raskesti moistetavaks muuta.

Teema kisitlemist t60 peatiikkides ja alaosades ei sobi alustada kohe arvniitajate esita-
misega (tabelina voi joonisena). Tabelite ja jooniste sisu analiiisimisel tekstis ei ole motet
andmeid mehhaaniliselt tekstina {imber jutustada, vaid avada tuleks arvandmetega iseloo-
mustatud ja nendest tulenevad probleemid, nihtuse muutumise iseloom, pdhjused ja muu

oluline. Samuti ei 1dpetata peatiikke loetelu voi viitega, vaid tehakse oma kokkuvote.

1.3. Eetilised nouded uurimistoo koostamisel

1.3.1. Inimestega tehtavad uuringud

Teadusliku uurimist6d ja iilidpilastod koostamisel tuleb jérgida eetilisi pShimdotteid.
Korrektne ja hésti planeeritud uuring tuleb teha nii, et selle tulemused oleksid adekvaatsed
ega kahjustaks selles osalejaid. Igasugune uuring peab lahtuma teaduseetika pohimdtetest.
Teiste teadlaste ideid, jooniseid, fotosid, motteid ja saavutusi tuleb vdirtustada neile kor-

rektselt viidates.

Eetiliste nduetele jargimine on teadustods vdga oluline. Lopu- ja magistritod metoodika
osas tuleks kindlasti avada ka see, kuidas on eetiliste nduetega arvestatud, kelle kiest ja

millist luba on uuringu tegemiseks taotletud jne.

Inimestega tehtavad uuringud peavad ldhtuma ,,Inimdiguste ja biomeditsiini konventsioo-
ni” lisaprotokollist biomeditsiiniliste teadusuuringute kohta ja selle seletuskirjast (Euroopa
Noukogu Tallinna Infotalitus, 2005). Kuigi konventsioon on ellu kutsutud reguleerima
biomeditsiiniliste uuringute pdhimotteid, on need pdhimdtted ililekantavad ja rakendata-
vad ka sotsiaalteaduslikes jt uuringutes, kus uuringu subjekt on inimene. Nende pdhimo-

tete jirgi viljastatakse nt Tartu Ulikooli Inimuuringute eetika komitee lubasid. Nimetatud


http://www.eki.ee/dict/ekss/
http://www.eki.ee/dict/qs/
http://keeleabi.eki.ee/
http://www.google.ee/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=web&cd=3&ved=0CDEQFjAC&url=http%3A%2F%2Fwww.ut.ee%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2Fut_files%2F117.Inim%25C3%25B5iguste%2520ja%2520biomeditsiini%2520konventsiooni%2520lisaprotokoll%2520%2528CETS%2520195%2529_1.pdf&ei=YUR8VPaMKIauygPA2YD4Dg&usg=AFQjCNH1zCcK3PGl5B7smQIkmXxVkR2zRQ&sig2=5OujuD0omn8S5DFGSyDi7Q
http://www.google.ee/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=web&cd=3&ved=0CDEQFjAC&url=http%3A%2F%2Fwww.ut.ee%2Fsites%2Fdefault%2Ffiles%2Fut_files%2F117.Inim%25C3%25B5iguste%2520ja%2520biomeditsiini%2520konventsiooni%2520lisaprotokoll%2520%2528CETS%2520195%2529_1.pdf&ei=YUR8VPaMKIauygPA2YD4Dg&usg=AFQjCNH1zCcK3PGl5B7smQIkmXxVkR2zRQ&sig2=5OujuD0omn8S5DFGSyDi7Q
http://www.ut.ee/et/teadus/eetikakomitee

dokumendi preambula (Euroopa Noukogu Tallinna Infotalitus, 2005, 1k 25-26) toob vilja

jargmised podhimotted:
e uuringud ei tohi kunagi kahjustada inimvéérikust;
e tdhtsaim kaalutlus peab alati olema inimese kaitse;

e igal isikul on Gigus uuringutes osalemisega ndustuda vai sellest keelduda ja kedagi

ei tohi osalema sundida;

e criliselt tuleb kaitsta inimesi, kes voivad olla uuringu kontekstis haavatavad.

Kogudes uurimisobjekti kohta teadustdoks vajalikku informatsiooni, ei tohi osalisi kahjusta-
da. Eriti ettevaatlik tuleb olla juhul, kui uurimisobjekt on inimene. Téhtis on ausus, privaat-
sus, anoniitimsus ja konfidentsiaalsus. Igas inimuuringutega kokkupuutuvas valdkonnas (nt
sotsioloogia voi psiihholoogia) tuleb uuritavaid informeerida kdigest, mis uuringu jooksul

toimub v4i mis vaib juhtuda. Uuritav peab olema vabatahtlikult ndus uuringus osalema.

Igasugune uuring peab olema teaduslikult pohjendatud, vastama iildtunnustatud teadusliku

kvaliteedi kriteeriumidele. See peab vastama asjaomastele kutsenduetele ja standarditele.

Uurimuses osalemise nousolek jagatakse teadlikuks ja loomulikuks ndusolekuks (Berg
2009). Teadlik nousolek on uuritava isiku teadlik ja vabatahtlik ndustumine uurimuses
osalemisega. Nousoleku voib vormistada ka kirjalikult — see sisaldab lithiinformatsiooni
uurija kohta, uurimuse eesmaérki, potentsiaalseid riske ja kasusid, konfidentsiaalsuse taga-
mist, uurija ja uurimuses osaleja nime ja allkirja ning kuupéeva (vt lisa 1). Nousoleku lehti

séilitatakse kindlas kohas kolm aastat, misjarel need hévitatakse.

Loomulikku ndusolekut kasutatakse suuremahulistes kiisitlusuuringutes, kus osalejal palu-
takse tdita pikki ja aegandudvaid kiisimustikke. Sel puhul on uurimuses osalemisega ndus-
tumise vorm kiisimustiku alguses. Salvestatava intervjuu puhul selgitab uurija uurimispro-
jekti iseloomu, potentsiaalseid riske ja kasusid iga intervjuu alguses ning kiisib uuringus

osalejalt ndusolekut uuringus osalemiseks.

Oluline on meeles pidada, et kui uurimuses kasutatakse andmeid, mis on kogutud mone
teise uuringu raames, tuleb andmete kogujalt selleks luba kiisida. Luba ei ole vaja, kui on
avalik andmebaas (nt mone ministeeriumi vdi muu ametiasutuse kodulehel olev statistika,

statistikaameti andmebaas), kuigi t60s tuleb viidata, kust autor need andmed sai.

Kui soovitakse teha uurimus mones organisatsioonis, tuleb organisatsiooni esindajalt selleks
luba kiisida. Ka siis, kui iilidpilane selles asutuses tootab voi praktikal kéis ja tema kasu-
tuses olid organisatsiooni dokumendid v4i organisatsioonisiseseks kasutamiseks moeldud
muud andmed, tuleb iilidpilasel nende kasutamiseks luba kiisida. Andmekaitseinspektsioon
(AKI) on pdhjalikult avanud, kuidas kiib delikaatsete isikuandmetega tdGtamine uuringute
raames. Juhul, kui on vaja taotleda AKI-st uuringu jaoks luba, korraldab SK A-poolse all-
kirjastamise dppekava juht. Kui uurimist6 raames soovitakse Politsei- ja Piirivalveametis

(PPA) teha kiisitlust voi intervjuud, tuleb esitada vormikohane taotlus PPA uurimistodde
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kooskolastamise komisjonile aadressil ppa@politsei.ee. Taotlusesse tuleb muuhulgas voi-
malikult tdpselt mirkida t06 eesmérk, hiipoteesid, kasutatav metoodika, uuritava sihtriih-
ma kirjeldus (kiisitletavate isikute ring) ja kiisitlusmetoodika. Kiisitluse korral tuleb lisada
taotlusele ka valmis kiisimustik (ankeet). Kuna PPA-le esitatakse uurimistodde tegemiseks
palju taotlusi ja kdiki ei ole seetdttu voimalik kooskdlastada, peaks taotleja nditama ka uu-
rimise praktilist kasu politseile ja t66 voimalikku kasutusala. Soovitav on taotlusele lisada
uurimistoo kava. Taotlust ei ole vaja esitada, kui PPA-st soovitakse isikustamata (statistili-
si) andmeid voi intervjueeritakse kolleege, keda taotleja teab ja kes on intervjuus osalemi-
seks ndusoleku andnud. Statistiliste andmete saamiseks tuleb esitada teabendue voi vabas
vormis e-kiri, intervjuud kolleegidega voib teha vastastikusel kokkuleppel. Kdikide selliste

kiisimustega voib podrduda e-kirjaga ppa@politsei.ce.

Oluline on arvestada ka sellega, et loa taotlemine votab aega ja seetdttu peab seda pii-
sava ajavaruga tegema, et peale loa saamist jouaks teha uuringu ja tulemusi analiilisida.
Ulidpilane vodib uurimistdd tegemiseks vaadelda oma praktika- voi tookohal toimuvat ning
kasutada saadud andmeid uurimuses, kuid ka sellisel juhul on eetiline organisatsiooni esin-

dajat ja vaadeldavaid sellest informeerida.

Uuringu avaldamine ei tohi pdhjustada osalejatele kahju ega ebamugavustunnet. Niiteks
tekib paljudel juhtudel uuringu kéigus uurija ja uuritavate vahel side ning uurijale usalda-
takse asju, mis voivad olla véga isiklikud (nt siivaintervjuudel, kus intervjueeritavad vdivad
end tdielikult avada). Uuringu kirjutamisel tuleb arvestada, et uuritav voib hiljem liigset
avameelitsemist kahetseda. Kindlasti ei tohi avaldada isiklikke seiku, mis rikuvad uuritava

anonuumsust.

Anoniiiimsuse huvides ei avalikustata tavaliselt uuringus osalejaid nimeliselt, vélja arva-
tud ametiisikuid (eksperte), kes ei vahenda oma isiklikku, vaid ametlikku seisukohta. Kui
uuringus tuuakse niitlikustamiseks katkendeid intervjuudest ja intervjueeritavad ei ole
eksperdid, voib tdhistada intervjueeritava numbriga (nt intervjueeritav nr 20) voi ,,naine,
20-aastane*. Kasutada voib vdljamdeldud eesnime. Ka vdib intervjueeritavalt kiisida, mis
nime all ta sooviks uuringus esineda, sest paljud intervjueeritavad voivad avaldada soovi

esineda oma eesnime all.

Uuringus osalemine peab olema vabatahtlik. Igal uuritaval on digus uuringus mitte osaleda
vO1 uuringu kdigus iimber moelda. Kuigi see tekitab uurijale lisat6od ja muudab uurimu-
se tegemise keerukamaks, ei saa uuritavale pahaks panna, kui ta iitleb néiteks, et motles
iimber ja ei soovi, et tema oeldut uuringus kasutatakse. Sellisel juhul tuleb tema sooviga

arvestada.

Uuringus osalejaid tuleks teavitada uuringu tulemustest. Kui uuritavaid on viga palju,
voiks neilt kiisida, kas nad on uuringutulemuste teadasaamisest huvitatud, ja neile 6elda,

kust ja millal nad soovi korral need leiavad.
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1.3.2. Plagiaat ehk loomevargus

Olulisemaid teadusliku kvaliteedi kriteeriume on korrektne viitamine teiste autorite and-
metele, tekstidele ja tsitaatidele. Viite pohjal on lugejal voimalik tiles otsida algallikas, kust

tekst on voetud ning deldut kontrollida vai lisa lugeda.

Plagiaat ehk loomevargus on teiste autorite kirjutiste, nende osade vdi neis sisalduvate po-
hiideede esitamine oma uurimistod, referaadi, essee, diplomitdo, praktikat6d voi muu Op-
pekava raames hinnatava iseseisva tdona, samuti nende osana nii, et teiste autorite loodu on

omistatud to0 esitajale.

Loomevargus on:

o Teis(t)e isiku(te) t66 muutmata kujul kasutamine ilma neile viitamata (nt tsitaadid
teiste toodest, metoodika kirjeldus, statistilised andmed, aruanded, suulised

ettekanded jms).

o Teis(t)e isiku(te) loome refereerimine ilma viitamata (teiste inimeste motete
esitamine limbersOnastatult voi kokkuvdtlikult on ka loomevargus, samuti tuleb

teistest keeltest tolgitud tekstide puhul viidata nende autorile).

e [seenda t60 uuesti esitamine, kui seda on varasemal hindamisel juba arvestatud.

Loomevarguseks voib nimetada ka seda, kui moonutatakse teise autori motet. See ei pruu-
gi tuleneda sellest, et sooviti teise autori t00d teisiti tdlgendada, vaid sellest, et kirjutaja ei

saanud kirjutatu mottest tapselt aru.

Plagieerimine ei pruugi olla tahtlik, vaid voib vdljenduda puudulikus oskuses korrektselt
viidata. Plagieerimine voib viljenduda ka avaldamata tihelepanekute, tulemuste voi ideede

keelatud laenamises.

Loomevargust (sh tahtmatut) saab ennetada, kui:
e Jargida viitamise reegleid ja kdik kasutatud allikad viidata.

e Pidada tipselt kinni kirjalike tddde vormistamise (ja viitamise) korrast. Ulidpilasel
tuleb jélgida, et viide sisaldaks koiki elemente, mis vdimaldavad allika kindlaks

teha ja seda kontrollida.

Iga iilidpilane kinnitab annotatsioonilehel allkirjaga, et tema esitatav t66 on originaalloo-

ming ja ei sisalda teiste autorite viitamata loomingut.

Sisekaitseakadeemias kehtib dppuri dppetegevuses védritu kditumise ning tilidpilastoodes
leiduvate loomevarguste juhtumite menetlemise kord. Oppejdududel on kohustus jilgida
iiliopilastoode sisu ning vormi vastavust esitatud nduetele ning pdorata tihelepanu aka-
deemiliste tavade rikkumisele. Koikidele eelkaitsmisele esitatud loputdodele korraldab
oppekava juht plagiaadituvastuse kontrolli (nt plagiaadituvastusprogrammiga Kratt), mille

raport esitatakse koos tooga (eel)kaitsmiskomisjonile.

12
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Lopu- vOi magistritod kaitsmise komisjon voib tiihistada oma otsuse t60 kaitsmise tule-
muse kohta, kui peale kaitsmist ilmneb, et t60s esineb loomevargus. Lopu- voi magistritdo
plagiaadiks tunnistamise voib algatada oma kirjaliku esildisega dppeprorektorile iga teo-

voimeline fiiiisiline voi juriidiline isik, kes asjaolu tuvastab.

1.4. Andmeallikate valimine ja infootsing

Referaat ning 10pu- ja magistritdd on teaduslikud t66d ja seetottu eeldab nende kirjutamine
tuginemist teadusmaterjalidele. Milline materjal todsse sobib, sdltub t66 iseloomust, autori

lahenemisest ja t60 kesksest teemast.

Teadusallikaid voib laaditi vilja tuua jargmiselt (Eesti Rahvusraamatukogu, 2008):

e Monograafia ehk mingit ainet, probleemi voi isikut ammendavalt késitlev jaiseseisva
véljaandena avaldatud teaduslik uurimus. Monograafia voib olla mitmeosaline ning
ildjuhul on neil ISBN number (nt raamat, entsiiklopeedia, kdsiraamat, e-raamat

jne).

e Ajakiri ehk regulaarselt (vihemalt kaks korda aastas) iihesuguses kujunduses ja

formaadis numbritena ilmuv perioodikavéljaanne.

e Kogumik ehk iihte viljaandesse koondatud iihe vdi mitme autori iseseisvad t66d

(nt konverentsiettekannete kogumik, temaatiline artiklite kogumik, toimetised jne).
o Artikkel ehk mingit teemat késitlev arutlev kirjutis koguteoses voi ajakirjas.
e Peatiikk ehk teose suurem, omaette terviku moodustav jaotis.

e Sari ehk thise temaatika vm iihendava tunnusega seotud, sarjapealkirja alla

koondatud teavikud, harilikult ka sarnase kujunduse ja ithise nummerdusega.

Teadusmaterjalid voib jaotada esmasteks ning teisesteks teadusallikateks. Esmased alli-
kad on uuringuga voi teadustegevusega otseselt seotud materjalid, mis ei kajasta tildjuhul
andmete siigavamat analiiiisi (intervjuud, kirjad, ettekanded, fotod, koned, kiisitluse tule-
mused jne). Teaduslikkuse seisukohast on olulisemad teisesed teadusallikad, kuna need on
tavaliselt mitme erineva allika pdhjal kokku kirjutatud, eelretsenseeritud ja sisaldavad sii-
gavamat analiiiisi mone teema voi probleemi kohta (nt raamatud, teadusajakirjade artiklid,
kisiraamatud, entsiiklopeediad jne). Niiteks on konverentsil tehtud ettekanne narkootiku-
mide kasutamise kiisitlusest esmane teadusallikas, kuid teadusartikkel, milles késitletakse
narkootikumide kasutamist Euroopas, teisene allikas, kuna selle koostamiseks on ilmselt

kasutatud mitmeid erinevaid allikaid ja on esitatud uuringu tulemus.
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Usaldusviirsel teadusmaterjalil peavad olema jargmised tunnused:

Kontrollitud faktid ehk teadusmaterjalides olev sisu voi selle loomiseks kasutatud

materjalid on koostanud, kontrollinud voi retsenseerinud erialaspetsialist(id).

Erapooletus ehk teaduskirjandus ei tohiks esitada ainult iihe koolkonna, autori voi

asutuse seisukohti, vaid viidatakse ka vastaspoole seisukohtadele.

Viljaandja ehk allika autor voi kirjastaja on usaldusvédérne, nditeks moni tuntud

teaduskirjastus (SAGE, Emerald, Oxford jne) voi oma valdkonnas tunnustatud autor.

Keel ehk materjali keelekasutus ei tohiks olla liiga formaalne voi iilikeeruliselt

sOnastatud, samas ei saa teadustekst olla vormistatud kui kiri sGbrale.
Maisted ehk teadustekstis on kasutatud korrektseid erialatermineid diges kontekstis.

Téielikkus ehk materjal annab piisavalt informatsiooni, et lugeja saaks materjali

kesksest probleemist selge ja lihese lilevaate.

Struktuur ehk uuringu tulemuste esitamisel on kindlasti védlja toodud teoreetiline
taust, uuringu tegemise pdhimadtted, uuringu tulemused ning kokkuvote tehtud uuri-

musest.

Allika teaduslikkust saab méadrata ka selle jargi, kui palju on sellele viidatud teistes t60-

des. Viitamiste arvu saab kontrollida erinevate abivahendite kaudu (nt Google Scholar,

Thompson Reutersi Web on Science, Ref Works, EndNote), aga silmas tuleb pidada, et vii-

tamissiisteemid annavad tihele ja samale materjalile erinevaid tulemusi, kuna nende vord-

lusmaterjal on erinev.

Enne materjali otsimist tuleks leida enda jaoks vastused kiisimustele, millele tuginedes

saab otsingu lahti motestada:
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Miks uvuringut tehakse? Tuleb médratleda infootsingu eesmérk (kas on vaja koostada

temaatiline iilevaade, ettekanne voi 10putdo).

Millistele kriteeriumitele peab vajalik info vastama (mérksonade valik, keel,

ilmumisaeg, teaduslikud- voi populaarteaduslikud artiklid jne)?

Millistest allikatest hakatakse infot otsima (andmebaasid, raamatukogude kata-

loogid, otsimootorid jne)?

Kuidas otsingut tehakse? Kusjuures méaravaks vdivad siin osutuda erinevad inim-
likud aspektid (otsikeskkond, meeleolu, viasimustase, varasemad otsingukogemused,

leitava materjali hulk jne).

Mida teha materjalidega pérast otsingut (hinnatakse leitu relevantsust, tootatakse

sobiv materjal 1dbi, vajaduse korral tehakse uus otsing jne)?


http://scholar.google.com/
http://thomsonreuters.com/thomson-reuters-web-of-science/
https://www.refworks.com/
http://endnote.com/

Teadusliku informatsiooni leidmiseks on véiga palju voimalusi. Néiteks saavad kogenenu-
mad teadustoode kirjutajad ise vajalikku infot otsida teaduslikest tdistekstandmebaasidest
(nt Ebsco Host Web, Sage Journals Online, Emerald Insight, Science Direct jne) ja muu-
dest teadusmaterjale kisitlevatest otsikeskkondadest (Google Scholar, Directory of Open

Access Journals jne).

Sisekaitseakadeemia Oppureil ja tootajail on koige lihtsam info otsimisel ja kasutusvoi-
maluste uurimisel kasutada Sisekaitseakadeemia raamatukogu teenuseid. Kuid ka suure-
mad Eesti teadusraamatukogud (Rahvusraamatukogu, Tallinna Ulikooli Akadeemiline
Raamatukogu, Tallinna Tehnikaiilikooli Raamatukogu ja Tartu Ulikooli Raamatukogu)
on koigile soovijaile avatud. Raamatukogude kasutamistingimuste kohta saab infot nende
kodulehekiiljelt.

Soovituslik lugemine

Aarma, A. & Kalle, E., 2003. Teadustéo alused. Tallinn: Tallinna Tehnikaiilikooli

Kirjastus.

Euroopa Noukogu Tallinna Infotalitus, 2005. Inimoiguste ja biomeditsiini konventsiooni
lisaprotokoll biomeditsiiniliste teadusuuringute koha ja seletuskiri. Tallinn: Euroopa

Noukogu Tallinna Infotalitus.
Kasik, R., 2007. Sissejuhatus tekstiopetusse. Tartu: Tartu Ulikooli Kirjastus.

Chalmers, A., 1998. Mis asi see on, mida nimetatakse teaduseks? Arutlus teaduse

olemusest ja seisundist ning teaduslikest meetoditest. Tartu: Ilmamaa.
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2. ULIOPILASTOODE LIIGID

2.1. Ainet6o

Opingute jooksul on erinevates dppeainetes vaja teha iseseisvaid kirjalikke tdid: essee, refe-
raat, praktikaaruanne, pimapp, mini-uuring, kaasus, mdistekaart, analiiiis jne. Kirjaliku t66
puhul on selle nduded ja hindamiskriteeriumid dra toodud aineprogrammis ja/voi kalender-
plaanis. Praktikaaruande puhul on nduded kirjas praktikaprogrammis ja kolledzi praktika-
juhendis. Iga t60 juures hinnatakse kiill esmalt teemast arusaamist, oskust analiiiisida vms,
kuid véga tdhtis on ka vormistuslik kiilg. Iga kirjalik t66, mille iilidpilane dpingute jook-
sul iseseisvalt teeb, peab olema vormistatud kédesoleva juhendi jargi. Ka dppejoud lisavad
kirjalike to6de hindamiskriteeriumitesse noude jirgida juhendit. Kirjalike toode sisulised

nduded on tidpsemalt kirjeldatud vastava dppeaine kalenderplaani hindamiskriteeriumites.

2.2. Kursusetoo

Kursuset6o eesmérk on valmistada iilidpilased ette 10put6d kirjutamiseks. Kursusetoo
kaitsmine on teise kursuse 10pus. Kursusetod voib olla teoreetiline voi empiiriline liihi-
uurimus. Tihti jatkavad iilidpilased valitud kursuset6o teemaga ka 16put6os, miks mitte ka
magistritods. Kursusetood teema pakub iilidpilane vélja ise voi valib selle kolledzi pakutud
teemade hulgast. Kursusetoo teemad ja juhendajad kinnitatakse hiljemalt teise kursuse 15.
detsembril. Kinnitamise aluseks on juhendaja kirjalik ndusolek ja kursusetoo kava (kavast

tdpsemalt 16putdo peatiikis).

Loputoo kirjutamise ettevalmistus tdhendab, et kursuset6o aine raames tehakse uuring tea-
dust6d pohimotete alusel — praktiseeritakse erinevate teadusallikate otsimist ja analiiiisi-
mist, lildistamist ja jarelduste tegemist. Kursusetoo puhul saab harjutada ka selle kaitsmist

komisjoni ees.

Kursuset6o on praegu Oppekavas vaid finantskolledzis (aine maht on 2 EAP). Valminud
kursusetoé maht on 20-25 lehekiilge (umbes 27 000-35 000 tdhemérki ilma tiihiku-
teta). Samuti voib kursusetdo alla liigitada justiitskolledzi dppekavas oleva uurimustoo.
Kursuset6o nouded leiab kursusetod programmist, kus on sétestatud hindamiskriteeriu-
mid. Kursuset60 programmis on eraldi vilja toodud nouded t66 sissejuhatusele, teoree-
tilisele ja empiirilisele osale, tulemuste esitamisele ja analiiiisile, vormistuslikule kiiljele,

kokkuvottele ja too tilesehitusele tervikuna.
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2.3. Loputéd

2.3.1. Loputoo iildised pohimotted

Rakenduskorghariduse dpingud 16pevad 16putdd voi lopueksamiga olenevalt sellest, kuidas
on sitestatud dppekavas. Loputdo on teoreetilise, empiirilise voi rakendusliku suundumi-
sega teaduslik t60, kus iilidpilane demonstreerib omandatud erialaseid teadmisi, loogilist
motlemist, argumenteerimisoskust ja oma seisukohtade pdhjendamise oskust, lahtudes uu-
ringust. Loputoods keskendub iilidpilane mone aktuaalse erialase probleemi praktilisele ja
teoreetilisele analiiiisile, Opib slivendatult otsima, refereerima, analiiiisima erialast ja tea-
duslikku kirjandust, vordlema seal leiduvaid tulemusi oma uuringu tulemustega. Lisaks
opib iilidpilane 10putdd kirjutamise ajal kasutama erinevaid teadusandmebaase, teadus-
maailmas aktsepteeritud andmete kogumise ja analiilisimise meetodeid, lildistama saadud
teavet ja kirjutama kokkuvotlikult saadud tulemustest tervikliku uurimistdd ning tegema

uuringu tulemustest lahtuvaid jareldusi.

Loputdo teema ja juhendaja valib iilidpilane ise, ldhtudes enda uurimishuvist, voi valib
kolledzi pakutud teemade ja juhendajate hulgast. Juhendaja valimisest ning iilidpilase ja ju-
hendaja rollist ja vastutusest 10pu- ja magistritdé koostamise protsessis on iilevaade lisades
(vt lisa 2). Kolledz pakub teemad vilja iga aasta 15. septembriks ja avaldab need kodulehel.

Loputdode ja juhendajate kinnitamise viimane tdhtaeg on 10petamise aasta 15. november.

Loput6d maht dppekavas on 8 EAP-d. Peab meenutama, et 1 EAP on 26 tundi keskmise
iliopilase t66d — see nditab, kui ajamahukas t66 kirjutamine tegelikult on. Valmis 16put66
mabht on ilma lisadeta 35—40 lehekiilge (umbes 48 000—55 000 tdhemairki ilma tiithikute ja
lisadeta).

Loputdo tuleb kaitsta. Kaitsmisele pddsemiseks peab iilidpilane esmalt 1dbima eelkaitsmise.

Loputdo eelkaitsmise ja kaitsmise kohta loe tdpsemalt neljandast peatiikist.

Loputdo osad on tiitelleht, annotatsioon, sisukord, vajaduse korral mdistete ja lithendite
loetelu, sissejuhatus, t66 pohiosa (iildjuhul on esimene peatiikk teooria; teine peatiikk algab
tavaliselt metoodika ja valimi pShjendusest, seejdrel esitatakse uuringu tulemused ja jirel-
dused); kokkuvdte; ingliskeelne resiimee ehk summary; viidatud allikate loetelu; vajaduse

korral tabelite ja jooniste loetelu ning lisad.

Loputdd koostamisel peab jdlgima 10put6d programmis sitestatud hindamiskriteeriume.
See annab kirjutamisel suuna ja selle pohjal hindab 16put6dd nii retsensent kui ka komisjon.

Loputdd programm on kittesaadav dppeinfosiisteemist.

2.3.2. Loputoo kava

Loputdod teema ja juhendaja kinnitamiseks on vajalik juhendaja kirjalik ndusolek ning
nduetele vastava 10putdo kava esitamine. Loputdo kava koostab iilidpilane iseseisvalt. Kava

kohustuslikud osad on 16putdo esialgne pealkiri koos lithikese teemavaliku pohjendusega,
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16put6o aktuaalsuse ja uudsuse pohjendus, keskne uurimisprobleem, vajaduse korral hiipo-
tees voi uurimisklisimused, t06 eesmérk ning eesmirgi saavutamiseks vajalikud uurimis-
iilesanded, metoodika kirjeldus, esialgne struktuur, kasutatavate allikate loetelu. Loputdo
kava ligikaudne pikkus on 3—4 lehekiilge (umbes 5000-7500 tdhemarki ilma tiihikuteta).
Ulidpilane otsib ise endale juhendaja, juhendaja valikust on juttu lisas 2. Juhul kui pdhi-
juhendaja on ametist, siis on vajalik kaasjuhendaja akadeemiast. Ulidpilane palub juhenda-
jal tiita ja allkirjastada juhendaja ndusoleku vorm ning edastada see kolledzi referendile.
Kolledzi direktor kutsub kokku komisjoni, kes hindab 16putd6 kavasid ja juhendajate sobi-
vust (hariduslikku kvalifikatsiooni ning paddevust teemas) ning kinnitab 16putdode teemad

ja juhendajad hiljemalt viimase dppeaasta 15. novembriks.

2.3.3. Loputoo laiendatud kava

Laiendatud kava valmib koost6ds juhendajaga ja seda kaitstakse 10putd66 seminaris kolled-
zi ajakava jargi hiljemalt 31. jaanuaril. Laiendatud kava pikkus on 7-10 lehekiilge (umbes
16 00022 000 tdhemairki ilma tiihikuteta). Laiendatud kava on kava edasiarendus, kus
tuuakse tdies mahus vélja 16putod esialgne sissejuhatus ja sisukord. Teoreetilise osa juures
kirjeldatakse labitootatud allikaid ja esitatakse teoreetilised pohiseisukohad. Empiirilise
osa juures antakse iilevaade uurimismeetoditest ja sellest, kui kaugel on empiirilise uurin-
gu jaoks andmete kogumine. Valmis peab olema uurimisinstrument (ankeet voi intervjuu
kiisimused) ning saadud luba uuringu tegemiseks. Lisaks tuuakse laiendatud kavas vilja
korrektselt viidatud peamiste allikate loetelu. Loputd6 seminaris antakse hinnang t60 seni-

sele kdigule ja sisule ning ndustatakse iilidpilast edasistes tegevustes.

2.3.4. Loputoo koostamise protsess

Laputdd koostamine on pikk protsess. Ulidpilane kirjutab t66d iseseisvalt juhendaja juhen-
damisel. Kuude arvestuses on tabel iildistav, 1oputéode koostamise ja kaitsmisega seotud
tdpsed kuupdevad on kinnitatud kolledzi direktori késkkirjaga ning sellest lahtuv ajakava

lepitakse kokku iilidpilase ja juhendaja vahel (vt tabel 2).

Loputdo koostamisel tuleb varuda aega ja arvestada ka voimalike ootamatustega (nt ei ole
voimalik planeeritud ajal intervjueerida valimit voi ei ole voimalik statistilisi andmeid kétte

saada jne). Seetottu tuleks endale 16putdé koostamiseks pigem rohkem aega planeerida.
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Tabel 2. Loput6o koostamise iildine ajakava (autorite koostatud)

Loputdo kirjutamise ajakava

Teema ja juhendaja valik

Ldputdd kava kirjutamine

Juhendajalt ndusoleku saamine

Loputdd kava koostamine

Loputod laiendatud kava
koostamine

LSputdd seminar

Teooria kirjutamine

Empiirilise uuringu tegemine,
tulemuste analiiiis

L&putdd esitamine
eelkaitsmiseks

Loputoo eelkaitsmine

L3putdd viimistlemine,
vajaduse korral eelkaitsmise
komisjonilt tulnud
parandusettepanekute pdhjal
muudatuste tegemine

Loputod 16plik vormistamine
ja koitmine

Kaitsekdne koostamine ja
slaidide ettevalmistamine

Ldputdd kaitsmine

2.4. Magistritoo

2.4.1. Magistritoo tildised pohimotted

Magistritod on rahvusvahelistele teadustdodele esitatavatel nduetel pShinev iseseisev uuri-
mistod, mida koostatakse juhendaja juhendamisel. Magistritoo teema peab olema vastavu-
ses Oppekava sisuga ning keskenduma sisejulgeoleku valdkonna arendamisele. Magistridppe
opingud 1d6pevad magistritoo kaitsmisega. Eduka kaitsmise jirel antakse iilidpilasele ma-
gistrikraad sotsiaalteadustes. Magistritod koostamine dpetab iilidpilasele iseseisvat teadus-
andmebaaside kasutamist ja allikate relevantsuse hindamist, analiiiisi- ja siinteesioskust,
eneseviljenduse oskust, loogilist motlemist, argumenteerimisoskust, andmete kogumise
ja analiitisimise meetodeid, iildistama saadud teavet ja kirjutama kokkuvdtlikult saadud
tulemustest terviklikku teadustodd ning tegema uuringu tulemustest ldhtuvaid jareldusi ja
rakenduslikke ettepanekuid.
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Magistritdo teema ja juhendaja valib iilidpilane ise, lahtudes enda uurimishuvist, voi valib
magistridppe kodulehel kittesaadavaks tehtud teemade ja juhendajate hulgast. Magistritoo
maht dppekavas on 30 EAP ja valmis magistritoo maht on ilma lisadeta 60—80 lehekiilge
(umbes 85 000—110 000 tdhemdrki ilma tithikuteta). Magistritod koostamisel on kohustus
jalgida magistrit0d programmis sétestatud hindamiskriteeriume, mis on kéttesaadavad ka
Oppeinfosiisteemist. Magistritod eelkaitsmise ja kaitsmise kohta loe tdpsemalt neljandast

peatiikist.

Magistritdo osad on tiitelleht, annotatsioon, sisukord, vajaduse korral moistete ja lithendite
loetelu, sissejuhatus, t06 pohiosa (iildjuhul on esimene peatiikk teooria; teine peatiikk algab
tavaliselt metoodika ja valimi pohjendusest, seejirel uuringu tulemused ja jareldused ning
ettepanekud); kokkuvote; ingliskeelne resiimee ehk summary; viidatud allikate loetelu; va-

jaduse korral tabelite ja jooniste loetelu ning lisad.

2.4.2. Magistritoo kava

Magistritoo esialgse kava esitab magistrant juba sisseastumise ajal, kuid seda arendatakse
ja kaitstakse esimesel semestril dppetdo jooksul. Hiljemalt esimese semestri 10puks esitab
magistrant kaitstud kava koos juhendaja allkirjastatud ndusolekuga instituuti. Teise semest-
ri alguses kinnitab komisjon magistrandi teema ja juhendaja. Tavaliselt on juhendaja aka-
deemia ekspert, aga vajaduse korral voib votta kaasjuhendajaks ka valdkonnas tunnustatud
akadeemiavilise eksperdi. Magistritoo kava kohustuslikud osad on magistrit6o teema koos
selle aktuaalsuse pohjenduse ja liihililevaatega uurimisvaldkonnas varem tehtud uurimis-
toodest, keskne uurimisprobleem, vajaduse korral hiipotees voi uurimiskiisimused, t66
eesmirk ning eesmirgi saavutamiseks vajalikud uurimisiilesanded, metoodika pdhjendus
(uurimisstrateegia, valim, andmete kogumise meetod ja andmete analiilisi meetod), esialg-
ne struktuur koos peatiikkide ja alapeatiikkide pealkirjadega, kasutatavate allikate loetelu.
Magistritoo kava ligikaudne maht on 5—8 lehekiilge (umbes 7500—12 000 tdhemdirki ilma
tithikuteta).

2.4.3. Magistritoo laiendatud kava

IT semestril arendab magistrant iseseisvalt juhendaja juhendamisel oma kava edasi ja tege-
leb teadusartiklite lugemise, refereerimise ja analiilisiva-siinteesiva teooriaosa loomisega.
Laiendatud kava tehakse ja kaitstakse Oppeaine Uurimisseminar II raames kolmandal se-
mestril. Kava valmib iilidpilase iseseisva toona koostods juhendajaga ja seminarijuhi suuna-
misel. Laiendatud kava kohustuslikud osad on magistrit66 teema, mis on sisuliselt vastavu-
ses uurimisprobleemi pohiolemusega; teema aktuaalsuse pdhjendus koos uurimisvaldkon-
nas varem tehtud uurimistdode lithitilevaatega; selgelt sonastatud keskne uurimisprobleem;
vajaduse korral uurimiskiisimused ja/voi hiipotees; to6 eesmaérk ja selle saavutamiseks piis-
titatud uurimisiilesandeid; kavandatava magistritod uurimisstrateegia; valimi pohjendus

ning andmekogumis- ja andmeanaliiiisimeetodid; kavandatava magistritdd struktuur koos
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peatiikkide ja alapeatiikkide jaotusega; 18—22 lehekiilge (umbes 27 000-35 000 tdhemair-
ki ilma tiihikuteta) analiiiisivat-siinteesivat teadusallikatel pohinevat teoreetilist késitlust
magistritdd teemal, mis tugineb minimaalselt 30 teadusallikale (eelretsenseeritud teadus-
artikkel, monograafia (mitte dpik), kogumik); uurimisinstrument (intervjuu kiisimused voi

ankeet jne); korrektse viitamissiisteemiga viidatud allikate loetelu.

2.4.4. Magistritoo koostamise protsess

Magistritod koostamine on pikk ja aegandudev protsess, mis nduab siivenemist, ajaplanee-
rimist ja tdsist tood. [llustreeriv tabel (vt tabel 3) on kuude 1dikes iildistav, magistritoode

koostamise ja kaitsmisega seotud tépsed kuupédevad on kinnitatud akadeemilises kalendris.

Tabel 3. Magistrito6 koostamise protsess (autorite koostatud)

Tegevused I semester II semester IIT semester IV semester

Teadusto6 mooduli dppeained

Teema ja juhendaja valik ning
kava koostamine

Juhendajalt ndusoleku saamine
ja allkirjastatud ndusolekuvormi
edastamine instituuti

Komisjon kinnitab kava pdhjal
kaskkirjaga juhendaja ja teema

Iseseisev t66: magistritdd koosta-
mine juhendaja juhendamisel

Laiendatud kava koostamine
ja kaitsmine

Eelkaitsmise seminar
(vabatahtlik)

Eelkaitsmine

Kaitsmine

Magistritoé koostamisel on oluline juhendajaga ldbi mdelda ja kooskolastada ajakava ehk

t00 kavandamise etapp, et ei tekiks ajapuudust ning viimase hetke kiirustamist.
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Tabel 4. Magistritoo detailsem koostamise ajakava (autorite koostatud)

Tegevused

Teadust66 moo-
duli 6ppeained

Teema ja
juhendaja valik,
kava koostami-
ne, juhendaja
allkirjastatud
ndusoleku
edastamine
instituuti

koos kavaga

Iseseisev
magistritdo
teooria koosta-
mine juhendaja
juhendamisel

I semester

Laiendatud
kava kaitsmine

I1 semester

II1 semester

IV semester

sept

Empiirilise
uuringu
ettevalmistus

Empiirilise
uuringu tegemine

okt
nov

Empiirilise
uuringu tulemuste
analiiiis, tulemus-
te esitamine

dets

jaan

veebr

marts
aprill

mai

juuni

Uuringu tule-
muste seostamine
teooriaga ja jérel-
duste esitamine

Eelkaitsmise
seminar
(vabatahtlik)

Eelkaitsmised

Taienduste,
paranduste
tegemine eelkaits-
mise komisjoni
soovituste pohjal,
t00 viimistlemine
ja vormistamine,
koitmine

Kaitsmised

22




Tabelites esitatud ajakava on iildine. Ldhtuma peab kindlasti enda valitud metoodikast ja

pidama ndu juhendajaga.

2.5. Piiratud juurdepaisuga teavet ja riigisaladust

sisaldavad 10pu- ja magistritood

Uldjuhul peab 18pu- ja magistritddl olema laiem viirtus. Erandkorras kasutatakse ameti-
asutuse tellimusel 10pu- voi magistritdoos teoreetilises ja/voi empiirilises osas voi too lisade-
na piiratud juurdepédésuga teavet voi riigisaladust (iildjuhul piiratud tasemel) sisaldavat tea-
vet. Sel juhul tuleb todle seada osaline vai tdielik juurdepédisupiirang. Juurdepddsupiirang
seatakse iilidpilase kirjaliku avalduse alusel ja selle kehtestamist saab iiliopilane taotleda
ametiasutuse (sh Sisekaitseakadeemia) voi juhendaja ndudel voi soovitusel. Kui t6ds on
avaliku teabe seaduse § 35 sisaldavat teavet, peab t006 koostaja kiisima luba teabevaldajalt

ja tegu on igal juhul juurdepddsupiiranguga.

Juurdepadsupiirangu taotlemise avalduses tuuakse lithidalt vélja piirangu pohjendus, 10i-

gud, lehekiiljed voi lisad, millele piirang laieneb, ja diguslik alus.

Riigisaladust sisaldavate toode kisitlemist reguleeritakse riigisaladuse ja salastatud vélis-

teabe seaduses satestatud korras.

Juurdepadsupiirangu seadmine tdhendab, et valminud I0pu- voi magistritoo ei ole osaliselt
vOi tdies mahus huvilistele kittesaadav ja sellega tutvumiseks peab taotlema eraldi luba
rektorilt. Ligipdas riigisaladust sisaldavatele toddele voimaldatakse vaid isikutele, kellel on

vastaval tasemel riigisaladusele ligipddsu luba.

Soovituslik lugemine

McMillan, K. & Weyers, J., 2011. Akadeemilise kirjaoskuse arendamine. Rmt: Oppimine
korgkoolis. Tudengi kdsiraamat. SA Archimedes, 1k 249-326.

Laherand, M.-L., 2008. Kvalitatiivne uurimisviis. Tallinn: s.n.

Neuman, W. L., 2011. Social research methods: qualitative and quantitative approaches.

Boston: Pearson.
Sarantakas, S., 2005. Social Research. Third ed. NY: Palgrave Macmillan.

Creswell, J. W., 2009. Research design. qualitative, quantitative, and mixed methods
approaches. Thousand Oaks: Sage.
Hirsjérvi, S., Remes, P. & Sajavaara, P., 2005. Uuri ja kirjuta. Tallinn: Medicina.

23



3. ULIOPILASTOODE KOOSTAMISE POHIMOTTED

3.1. Tiitelleht

Tiitelleht on alati kdikidel kirjalikel toodel esimene leht, mis kajastab to60 sisuga seotud
andmeid (vt tiitellehe vormistamise kohta tépsemalt alapeatiikist 5.2). Too pealkirja so-
nastamisel tuleks arvestada, et pealkiri annaks voimalikult tipselt ja kokkuvotlikult edasi
kogu t66 sisu ning oleks kooskdlas t66 eesmérgiga. Oluline on jélgida, et pealkiri ei lubaks
rohkem ega ka vihem, kui t60s tegelikult kajastatud on. Néiteks ei anna sisu tdpselt edasi
pealkiri ,,Segatarnete kdibemaksuga maksustamine®, kui 10putdo késitleb lisaks Eestile ka
rahvusvahelist tasandit. Sellisel juhul oleks tdpsem panna pealkirjaks ,,Segatarnete kéibe-
maksuga maksustamine Euroopa Liidus®. Samuti ei ole hea panna pealkirjaks ,,Kaitsetahte
seos riigikaitsedpetusega®, kui uuring on tehtud vaid Tallinnas. Sellisel juhul on tdpsem
panna pealkirjaks ,,Kaitsetahte seos riigikaitsedpetusega Tallinna giimnaasiumite néitel®.

Too pealkirja ei esitata iildjuhul ka kiisimusena ja pealkirjades lithendeid ei kasutata.

3.2. Annotatsioon

Annotatsioon (vt lisa 3) on 1 1k pikk, see koostatakse kirjasuurusega 10 ja reavahega 1,0
ning see asub 10pu- ja magistritdo tiitellehe poordel. Seal esitatatakse t66 pealkiri eesti ja
inglise keeles, tuuakse vilja to6 kaitsmise aeg, lisatakse 5—10 sisu seisukohalt olulist votme-
sOna eesti ja inglise keeles, kasutades voimaluse korral Eesti marksonastikku, tuuakse val-
ja too teema seos riiklike arengukavade voi strateegiatega ning esitatakse to0 lithikokku-
vote, sh t66 maht, uurimistdd eesmirk, uurimismeetodid, tulemused ja nende rakendamise
voimalused. Annotatsioonilehel on lahter ,,sdilitamise koht®, mis tdidetakse siis, kui t60

tuleb sédilitada eritingimustel (néiteks kui t66 on kuulutatud ametkondlikuks kasutamiseks).

Annotatsioonilehel kinnitab {iliGpilane oma allkirjaga, et on 16putd6 koostanud iseseisvalt
ja on ndus lopu- voi magistritdod kéttesaadavaks tegemisega elektroonilises keskkonnas.
Sellega mittendustumist tuleb sisuliselt pdhjendada kolledzi direktorile vdi sisejulgeole-
ku instituudi juhatajale selgitava avalduse esitamisega eelkaitsmisel. Juhendaja kinnitab
annotatsioonis oma allkirjaga, et t60 vastab 10pu- vOi magistrit66 nduetele. Juhul, kui t66l
on lisaks pdhijuhendajale kaasjuhendaja, siis tuleb votta ka tema allkirjaga kinnitus. Ilma
juhendajate allkirjadeta t66d kaitsmisele ei lubata. K&ige 10pus kinnitab kolledZi direktor

vOi sisejulgeoleku instituudi juhataja oma allkirjaga, et {ilidpilane on lubatud kaitsmisele.
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3.3. Sisukord

Sisukorras esitatakse t60 osade loetelu ja nende alguslehekiilg. Sisukord on tiitellehe jirel,
vélja arvatud 10pu- ja magistritdd puhul, kus sisukord jargneb annotatsioonile. Sisukord
koostatakse, kui t60] on peale tiitellehe rohkem kui iiks osa (vélja arvatud essee puhul).
Sisukorras on jaotised esitatud jarjekorras, sOnastuses ja numeratsiooniga, nagu need si-
salduvad t60s endas. Annotatsiooni, sisukorra, mdistete ja lithendite loetelu, sissejuhatuse,
kokkuvotte, tabelite ja jooniste loetelu ning viidatud allikate loetelu jaotisele numbrit ette ei

kirjutata. Soovitav on sisukord moodustada tekstitodtluskeskkonnas automaatselt.

Pealkirjad peavad kokkuvotlikult ja tipselt kajastama peatiiki voi alapeatiiki sisu ning olema
sonastatud voimalikult konkreetselt. Peatiikkide pealkirjade pdhjal peab saama tuletada
t00 ildise teema. Alapeatiikid avavad omakorda loogiliselt peatiikkide sisu. Viltida tuleb
pikki ja kirjeldavaid pealkirju. Lithendeid peakirjades ei kasutata. Pealkirju ei esitata ka
kiisimusena, nagu niiteks: ,,Mida vdiks sellest uurimusest jareldada?*. Pealkirjade 16ppu

punkti ei panda.

3.4. Moistete ja liihendite loetelu

Moistete ja lithendite loetelus esitatakse t00s kasutatud moisted (erialaterminid) ja véhe-
tuntud liihendid koos selgitustega. Loetelu koostatakse, kui to0s on toodud iile kolme mdis-
te ja liihendi. Mdisted tuleb viidata, kui definitsiooni véljatoomisel on kasutatud monda
allikat (s.t kui mdistet ei ole iseseisvalt vilja mdeldud). Lithenditest peetakse kogu t66 ula-

tuses kinni.

Uldkasutatavaid lithendeid (jne, vms, nt, EL, NATO), mida t66s on kasutatud, ei ole vaja
selgitada. Kui on kahtlus, kas tegemist on iildkasutatava lithendiga vdi mitte, voib lithendi
igaks juhuks siiski loetellu tuua. Pigem olgu lithendeid ja mdisteid loetelus rohkem, kui et
t00 jadb monele lugejale mdistmatuks. Lithendite kasutamisel lahtutakse digekeelsusreegli-

test, digusaktide nimetuste puhul kasutatakse ametlikku allikat.

3.5. Sissejuhatus

3.5.1. Sissejuhatuse iildised pohimoétted

Sissejuhatuses tutvustatakse kisitletavat valdkonda ja antakse lithililevaade uurimist66
aktuaalsusest (vajalikkusest), uudsusest, uurimisprobleemist, vajaduse korral uurimis-
kiisimustest vOi hiipoteesi(de)st, t60 eesmirgist ning eesmirgi saavutamiseks piis-
titatud uurimisiilesannetest ning tutvustatakse lithidalt kasutatud metoodikat ja t60

pohistruktuuri.
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3.5.2. Aktuaalsus

Too6 aktuaalsuse selgituse juures tuleb selgelt ja tdpselt pohjendada, miks teema uurimi-
ne 10pu- voi magistritdds on vajalik ja mida see lisab sellel teemal tehtud varasematele
uuringutele, teoreetilistele tilevaadetele jne. T60 aktuaalsus voib pdhineda mingil ilmnenud
probleemil, mille on eelnevad uuringud vélja toonud ning mida saab lahendada 16pu- voi

magistritdo kaigus.
T66 aktuaalsuse juures tuuakse vilja:
e panus — mida t60 annab teatud valdkonnale, organisatsioonile vm;

e jirjepidevus —kuidas on t66 seotud varasemate teemakohaste uuringutega voi teema

avarama uurimistraditsiooniga;
e kasutegur — kes saab uurimusest otseselt voi kaudsemalt kasu ja kuidas;
e rakenduslikkus — kes ja kuidas saab t66 tulemusi kasutada;

e probleemi réhutamine — milline positiivne mdju on uurimisprobleemi lahendamisel

teaduslike meetoditega.

3.5.3. Uudsus

Teema uudsus vdib véljenduda mingi nidhtuse vdi probleemi esmakordses (originaalses)
uurimises rahvusvahelises plaanis, Eestis, mingis valdkonnas vdi organisatsioonis. See
véide eeldab uurimuse selget piiritlemist ning varasemate uuringutega kursisolemist. Samuti
voib uudsus seisneda mone ebatraditsioonilise uurimismeetodi edukas kasutamises, uue
vaatenurga voi ldhenemisviisi viljatoomises teema kisitlemisel ja probleemi lahendamisel.
Uudsus voib olla seotud ka innovaatilise lahenduse pakkumisega kasuliku toote/teenuse voi
protsessi arendamisel ning lihtsustamisel. Uudne lahendus on originaalne tulemus, mis lisab
valdkonda uudisteadmist, tdiendab olemasolevat teadmist voi kombineerib ning rakendab
varasemaid teadmisi uuel moel. Uudsus voib samuti seisneda teemakohaste allikate analiiiisi
tulemusena vélja pakutud uudsete lahendusteni viivas siinteesis, originaalse mudeli, arenduse,
rakenduse voi kontseptsiooni loomises. Uudsus ja originaalsus uurimisto0s peab arvestama

teadustoo tildiseid ndudeid, olema loogiliselt pohjendatud ja erialase arendustdoga seotud.

3.5.4. Uurimisprobleem

Uurimisprobleem on teoorias vOi praktikas esile kerkinud vastuolu voi kitsaskohta
peegeldav ja uurimuslikku lahendamist vajav kiisimus ning uurimistod tegemise eeldus.
Probleemipiistitus tuleneb enamasti loogiliselt t66 aktuaalsusest (vajalikkusest) ja see
esitatakse olemasoleva olukorra kirjeldusena, tuues vélja, mis probleemid esinevad ja miks
on vaja nende lahendamiseks koostada uurimistodd. Uurimisprobleem sdnastatakse tépselt

ja lihidalt kiisilausena.
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Niiited uurimisprobleemidest:

Miks eakad jalakédijad sagedamini liiklusdnnetustesse satuvad?
Milline on ,,X” organisatsioonile funktsionaalseim eelarvesiisteem?
Kuidas suurendada puithoonete tulekindlust?

Kas riigikaitse dppimine koolis tdstab noorte kaitsetahet?

Miks- voi kas-kiisimused taotlevad vastusena iildjuhul pShjuslike seoste véljaselgitamist,
samas kuidas- voi milline-kiisimused suunavad uurijat rohkem rakenduslike lahenduste
leidmisele. Oluline on silmas pidada, et uurimiskiisimus ei oleks n-6 a priori (tunnetuse-
eelselt) selge, vaid nduaks vastamiseks lisateadmisi ja nende hankimiseks tdiendavat uuri-
mistood. Niiteks teadmine, et ainealane edasijoudmatus pdhjustab koolist viljalangevust,
el ndua kuigivord lisatdestust voi iimberliikkamist, kiill aga kétkeb edasijdudmatuse eri-
nevate pdhjuste véljaselgitamine jétkuvalt probleeme sisukaks uurimistodks. Samamoodi
el tasu ilmselt veelkord toestada, et joobes liiklemine tdstab liiklusdnnetuse pdhjustamise
vOi dnnetusse sattumise toendosust, kiill aga on sedavord sisukam uurida tdiendavaid voi-
malusi, kuidas vihendada joobes isikute osalemist liikluses. Seega, hea probleemipiistitus

tekitab vastamiseks vajaduse uute siistematiseeritud ja mdtestatud teadmiste jérele.

3.5.5. Hiipotees

Hiipoteese kasutatakse kvantitatiivsetes uurimustes. Hiipotees on tipselt sonastatud véide
(versioon) uurimisprobleemi oletatava(te) lahendus(t)e kohta, mis on toestatav voi liikatakse
timber ja mis pdhineb kas teoorial, olemasolevatel faktidel vdi varasematel uurimustel ning
milleni joudmiseks on vaja teha tdiendav uurimistdo. Hiipoteese piistitatakse voimalike
erinevuste, suhete vdi pdhjuste kohta. Uldise praktika kohaselt kasutatakse hiipoteese sele-
tavas ja vordlevas uurimises ja ei kasutata kirjeldavas ja kaardistavas uurimuses (Hirsjarvi,
et al., 2005, 1k 149). Hiipotees aitab uurimistdd fookust paremini selgitada, seega on eri-
nevate uurimisversioonide hiipoteesidena sdnastamine uurija mdtlemist korrastav kasulik

metoodiline vote.

Niiide hiipoteesidest:

»Kuna eelnevad uuringud (Young ..., 2011 tsit Miilits, 2012, 1k 7) on ndidanud,
et noorte vanusegruppi iseloomustab korgem riskikditumise tase vorreldes teiste
vanusegruppidega, siis on téole piistitatud jargmised hiipoteesid:

1. Eesti noorte mootorsoidukijuhtide riskikditumisega seotud hoiakud erinevad teiste
vanusegruppide omadest suurema riskitolerantsi poolest.

2. Eesti noored mootorsoidukijuhid panevad teiste vanusegruppidega vorreldes toime
enam ohtlikke liiklussiititegusid ja pohjustavad enam inimkahjudega liiklusonnetusi.*
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Hiipotees peab olema pdhimotteliselt uurimistooga toestatav (kinnitav) voi imberliikatav,
st toevadrtuseliselt kontrollitav. Mida tdpsemini on hiipotees sdnastatud, sh mida konkreet-
semate moistetega viljendatud, seda parem on selle kvaliteet, seejuures tuleb hiipoteesis
kasutada selgelt madratletud termineid. Soovituslik on hoiduda mdistetest, nagu ,,moju’” voi

,,siire” vms, kui need ei ole t00s tépselt teoreetiliselt kontseptualiseeritud.

3.5.6. Uurimiskiisimused

Uurimiskiisimusi kasutatakse iildjuhul kvalitatiivsetes uurimustes ja need on kiisimused,
millele soovitakse uuringu(te) tulemusena vastuseid leida. Uurimiskiisimus(ed) aitab(-vad)
sarnaselt hiipoteesi(de)le t66d fokusseerida ja teemat selgesti piiritleda, vastata uurimis-

probleemile ja saavutada uurimistod eesmarki.

Niiited erinevatest uurimiskiisimustest:

Kuidas ,,X” organisatsioon liigitab oma huvirithmi?

Kuidas korgkooli erinevad huviriihmad mééaratlevad oppejou rolli?

Milline on ,,X” organisatsiooni tootajate hinnang toimunud muudatustele ,,x, y ja z“?
Millised on ,,X” organisatsiooni kvaliteedisiisteemi tugevad ja ndrgad kiiljed?
Millised tegurid aitavad tagada parima reageerimise kriisisituatsioonis?

Millised probleeme esineb sisejulgeoleku asutuste vahelises koost6os?

3.5.7. Eesmirk

Lopu- vOi magistritod eesmérgi piistitamisel selgitab iiliopilane, mida ta kavatseb oma
t00 tulemusena saavutada, seejuures peab eesmirk olema selgelt sOnastatud, realistlik,
t00 pealkirjaga ja probleemipiistitusega kooskolas, 16pu- voi magistritod mahuga tdidetav
ja moddetav tulem. Tool on selgelt sonastatud iiks eesmérk, mis ei koosne erinevatest

alaeesmarkidest voi kiisimustest.

To66 eesmérk ei saa olla metoodiline tegevus (nt midagi analiiiisida, siinteesida, vorrelda
jms), vaid eesmérk peab olema tulemus(t)eni jouda, st uurimisprobleemi lahendades midagi

olulist vilja selgitada, midratleda, toestada (verifitseerida) voi iimber liikata (falsifitseerida).

Nidiited iiliopilastoode eesmdrkidest:

»Loputoo eesmirgiks on selgitada vilja laekumata sotsiaalmaksu suurus dividen-
dide viljamaksetest” (Schmidt, 2014, lk 4).

»Magistritéo eesmiirk on selgitada vilja eakate jalakdijate litkluskditumisega seotud
hoiakuid ja esitada ettepanekud nende liiklusohutuse parendamiseks” (Jaani, 2014, lk 7).

»Magistritoo eesmdrk on hinnata Frontexiga koostoo tohusust piirihalduse
mitmetasandilisel korraldamisel ja teha ettepanekuid koostoo tdiustamiseks”
(Neider-Veerme, 2012, 1k 5).

»Magistritoo eesmdrgiks on selgitada vilja juriidiliselt mittesiduvate rahvusvaheliste
kokkulepete kasutamise voimalik ulatus ja selle mojud julgeolekuvaldkonnas strateegi-
lise kauba ekspordikontrolli nditel” (Parnsalu, 2011, Ik 8).
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3.5.8. Uurimisiilesanded

Tooprotsessi raamistamiseks ja/voi struktureerimiseks tuuakse vélja tapselt sdnastatud uu-
rimisiilesanded, mis kirjeldavad éra tegevused, mida plaanitakse t60s piistitatud eesmérgi
tditmiseks teha. Uurimisiilesanded peaksid katma nii teooria kui empiirilise osa, soovitav

on piistitada 3—5 uurimisiilesannet.

Niited uurimisiilesannetest:

Niide 1
* Analiiiisida kriisireguleerimise teoreetilisi 1dhtekohti, et slistematiseerida erinevaid
uurimusi ja seisukohti;

» Vorrelda intervjuude tulemusi, et selgitada vilja juhtide ja ekspertide hinnangud
kriisireguleerimise siisteemile ja selle kitsaskohtadele;

* Teooria ja uuringu tulemuste siinteesi tulemusena teha jiareldused ja ettepanekud
kriisireguleerimise siisteemi arendamiseks.

Niide 2
» Vorrelda erinevate juhtimismudelite plusse ja miinuseid, et leida sobivam mudel
sisejulgeoleku valdkonna organisatsioonide iileseks koostooks;

* Hinnata erinevate tasandite juhtide kogemusi ja arusaamasid organisatsioonide
iilesest koostoost;

» Analiiiisida parimat rahvusvahelist sisejulgeoleku asutuste koostdo praktikat;

* Hinnata teooriast ja praktikast tulenevaid voimalusi ja pakkuda vélja sobivaim
koostoomudel ja selle rakendusettepanekud.

3.5.9. Uurimismetoodika

Uurimismetoodika osas tuleb méiratleda t66 suunitlus (teoreetiline, empiiriline voi raken-
dust loov t60), tuua vilja uurimisstrateegia (valikuuring, juhtumiuuring, tegevusuuring,
eksperiment jne) ja valim (nt juhuslik valim, eesmérgipiarane valim jne) koos pdhjenduste-

ga. Samuti tuleb kirjeldada ning pohjendada andmekogumis- ja analtiiisimeetodeid.

Uurimistooks valitakse suunitlus ja metoodika, mis vastab kdige paremini taotletava ees-
margi saavutamisele teadusliku tunnetuslaadi loogika kohaselt. Kui vastuseid piistitatud
probleemile on kdige parem viljendada numbrilistes nditajates, siis kasutatakse peaasjali-
kult kvantitatiivseid meetodeid. Kui kvantitatiivsed néitajad uurimist66 eesmarki ei rahul-
da, siis tehakse kvalitatiivne vdi kombineeritud metoodikaga uurimistd. Uha rohkem va-
litakse kombineeritud ldhenemisviis, kuna kvantitatiivseid andmeid on vaja interpreteerida

(tdlgendada), selgitada ja pohjendada, samuti kvalitatiivseid andmeid kogumites viljendada.
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3.5.10. Too struktuur

T606 struktuuri osas antakse liihiiilevaade sellest, millistest peatiikkidest ja alapeatiikkidest
t00 koosneb ja mida nendes loogiliselt jargnevalt kisitletakse. Seejuures on oluline silmas
pidada, et struktuur ei ole pelgalt t66 sisukorra esitlus, vaid uurimist66 arutluskéigu ja
metoodilise menetluse loogiliselt korrastatud tilesehitus, mis viljendab probleemi lahen-
damise ja eesmairgile joudmise teaduslikku tunnetusteed ning argumenteerimiskdiku. T66
struktuur aitab motestada ja lugejale arusaadavalt selgitada uurimistd6 pea- ja alateemasid
ning kasutatavate moistete ning kontseptsioonide hierarhiat, juhatades nii uurija kui luge-
ja samm-sammult aktuaalsest probleemipiistitusest kuni uurimisto6 jarelduste, tulemuste

ning ettepanekuteni.

Lisaks eeltoodule voib sissejuhatuses juhtida tdhelepanu t66 koostamisel ilmnenud spetsii-
filisematele asjaoludele, mis aitavad t60d paremini mdista voi piiritleda ja positsioneerida.
Alati tuleb kasuks 16putdo seostamine varasemate uurimistoddega ja teemavaldkonna rah-
vusvahelise uurimistraditsiooniga. Voib selgitada t60 teema valikuga seotud motiive ning
pohjendada tdiendavalt, miks autor just selle teema oma uurimuseks valis. Kui t66 seisukohalt
tundub oluline, vaib vilja tuua ka iildised probleemid, mis t66 koostamisel ja selleks vajaliku
materjali kogumisel esinesid, néiteks kiisitluses osalejate viahesus, andmete kittesaadavusega
seonduvad probleemid ja eripidrad vms). Samuti voib sissejuhatuses tdnada neid, kes uuringu

valmimisele kaasa aitasid. Sissejuhatuse mabht ei iileta tavaliselt 1/10 kogu t66 mahust.

3.6. Too pohiosa: teooria

T66 pohiosa iilesehitus oleneb t&6 liigist ja kisitletavast teemast. Uldjuhul koosneb 15pu-
vOi magistritdd kahest kuni neljast pdhipeatiikist, mis omakorda liigendatakse alapeatiik-
kideks. Tabelist 5 on ndha erinevat liiki tddde pohipeatiikkideks liigendamise voimalusi.
Vastavalt t00 spetsiifikale ja rohuasetusele voib peatiikke lisada, dra jdtta voi liigendada
mone alapeatiiki alla. Loputd6 pdhiosa struktuur on uuringu kdigus diinaamiliselt areneva

arutluse loogiline véljendus ja seega selle muutumine intellektuaalselt loomulik protsess.

Tabel 5. Toode ulesehituse naited

Teoreetiline Empiiriline Rakendust loov
* relevantsete teooriate * relevantsete teooriate * relevantsete teooriate analiiiis ja
vordlev esitamine analiilis ja siintees siintees
* teooriate analiilis, hindamine | ¢ metoodika ja empiirili-  rakenduse kujunemise protsess,
ja siintees se uuringu kirjeldus ja sh sisaldab alapeatiikina ka
* kriitiline arutelu ja jareldu- pohjendus ning tulemuste empiirilist uuringut
sed esitamine » empiiriliste tulemuste rakendus-
* uute teoreetiliste seisukoh- * tulemuste analiiis, uurin- lik hindamine
tade esitamine olemasoleva gu jareldused ja uuringust * jareldused ja ettepanekud,
teooria kriitilise analiiiisi ja tulenevad ettepanekud sh sisaldab alapeatiikkidena
siinteesi tulemusena loodud rakendusjuhist ja
edasise testimise kava
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Peatiikid ja nende alajaotised peavad olema nii sisuliselt kui ka loogiliselt liksteisega seotud
ning moodustama teemale vastava loogilise terviku. Liigset liigendamist vilditakse, sest
see voib raskendada t60 jalgimist. Alapeatiikk peaks soovitavalt koosnema vihemalt viiest
16igust tekstist. Optimaalne 16igu pikkus on 7-15 rida. Peatiikkide maht peaks tervikuna

olema proportsionaalne.

Teksti liigendamisel kasutatakse jaotiste nummerdamist araabia numbritega lihest alates.
Esimese taseme jaotiste (peatiikkide) numbrile lisandub teise taseme jaotiste (alapeatiik-
kide) jarjekorranumber (nditeks 1.1., 1.2., 1.1.1.,, 1.1.2, 1.1.3. jne). Otstarbekas on kasutada
kahe- kuni kolmetasandilist liigendust. Iga teooriapeatiikk peaks algama teema piiritlemi-
sega, kus selgitatakse lithidalt, mida peatiikis késitletakse ja 16pus voetakse oluline kok-
ku (jareldused erinevate seisukohtade koondina jms). Lugejal peab olema voimalik koiki
esitatud véiteid kontrollida ning kirjutaja jareldusi ja jareldusteni joudmise teed loogiliselt
jalgida. (Erelt, et al., 2007, 1k 55)

Magistri- ja 10putdo teoreetiline késitlus véljendub analiiiisiv-siinteesivas tekstis. Viltida
tuleks jérjestikust refereerimist ehk erinevate autorite seisukohtade jarjestikkust esitamist
neid sisuliselt analiilisimata (nt X arvas...; Y toi vilja...; Z leiab, et....; M defineerib...; N poh-
jal voib vdlja tuua...). Kui jarjestikust refereerimist siiski kasutatakse, siis tuleb selle jarel
kindlasti esitada 10pu- voi magistritdo autori vordlus ja hinnang selle kohta, milles seisne-
vad erinevused (Erelt, et al., 2007, 1k 63). Motestatult 1abitootatud tekst peab moodustama
sisulise, tihendusliku ja loogilise terviku ehk olema seotud. Teksti sidusus aitab lugejal
liikkuda loogiliselt iihe motte juurest teise juurde ja moista, kuidas uus mote eelmisega seo-
tud on ning mida ja kuidas autor motestatult késitleb. (Erelt, et al., 2007, 1k 14)

Analtiisitud teksti iseloomustab vordlev kisitlus, mille puhul autor rdhutab néhtuste sar-
nasusi ja erinevusi voi lldistab ja kategoriseerib erinevaid teooriaid (nt X, Y ja Z ldhtuvad
n-pohimottest, samas kui M ja N seisukoht on, et...). Teksti analiiiisimise tulemused voib
esitada vordleva tabelina (nt suhetest, eesmdrgist voi organisatsiooni struktuurist ldhtuvad
Jjuhtimiskdsitlused), seda t60s kommenteerides ja selgitades. Samuti kasutatakse analiiii-
simisel kriitilist liihenemist, tuues vilja allikate iihekiilgsuse, vastuolulisuse jms (Erelt,
et al., 2007, 1k 64) voi ka selle, kui allikad ei sobi iseloomustama tdnapdevast olukorda
voi monda kindlat valdkonda. Kriitilisus teadustdos véljendubki peamiselt probleemi(de)
voi ndhtus(t)e vordlevas siivahindamises ning poolt- ja vastuargumentide selges ning au-
sas viljatoomises, mitte negatiivses hoiakus vms, mida tavapiraselt kriitikaks peetakse.
Kriitika on teaduslikule tunnetusviisile iseloomulik 1ihenemine, millesse tuleb suhtuda

ratsionaalselt.

Kokkuvdttes tdhendab analiiiis probleemi voi ndhtuse vaatlemist erinevatest vaatenurkadest
vOi1 tunnustest ldhtuvalt (nt sarnased ja erinevad seisukohad) ja lopu- vOi magistritéos
kajastatakse selle tulemusena siintees, mis seob ldbianaliiiisitu uudseks tervikuks (n¢,, Koige
enam on teadlaste seas levinud seisukoht, et..., monevorra vihem on esindatud vdited, et...

ning X kiisimustes ei ole seni tihist seisukohta leitud”). Siinteesi puhul on seega tegemist
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labitootatud allikatest saadud info loogilise {ihendamisega ja probleemist tervikliku pildi
loomisega.

Lopu- ja magistritdd empiirilises osas tuleb luua loogilised seosed teoreetilises peatiikis
kisitletuga. Teooria abil on voimalik selgitada uuringu tulemusena selgunud empiirilisi
seoseid vOi asjaolusid, samuti on teooriat voimalik rakendada uuringu ldhtealusena, t66
tulemusena tehtavate ettepanekute formuleerimisel voi pdhjendamisel ning véljatodtatud
praktiliste lahenduste selgitamisel. Empiirilises osas tohib kasutada ainult 16pu- vdi ma-
gistritdo teooria peatiikis analiilisitud teoreetilisi seisukohti, mis tdhendab, et ei lisata uut
teooriat. T60 empiirilises osas viidatakse teoreetilistele allikatele 10pu- voi magistritdo teo-

reetilise peatiiki vastavale lehekiiljele, kus mingit seisukohta on kisitletud.

Niide 1. Magistritoo autor kasutab teooriat mdiste defineerimisel

»Teooriat ja respondentide vastuseid arvestades defineerib autor kaitsetahte jdrg-
miselt: vabast tahtest motiveeritud valmisolek liitlaste saabumiseni riigi turvalisuse
sdilitamise eest vdilja astuda ning koos liitlastega riinnakule vastupanu osutada”
(Ménd, 2013, 1k 43).

Niide 2. Uuringu tulemuste sidumine teooriaga

»Riigikaitseopetust vabatahtlikult oppinud opilastest 52% leiab, et riigikaitseopetus
peaks koigile vabatahtlik olema. Riigikaitseopetust kohustuslikult oppinud opilastest
on samal arvamusel 29%. Selline tulemus on kooskolas kdesoleva t6o lk 19 toodud
teooriaga, mille kohaselt saab kaitsetahe kasvada vaid inimeses endas ning selle
tunde pealesurumine ei ole voimalik.” (Mind, 2013, 1k 66)

Oigusteadusliku t66 puhul tuginetakse olemasolevatele digusteoreetilistele kisitlustele,
oigusaktidele ja juriidilistele allikatele ning nende pdhjal kujundatakse tdolgendamismee-
todeid kasutades oma ldhenemine Oigusalasele uurimisprobleemile. Peamine erinevus
teiste iilidpilastododega on see, et digusteaduslik uurimus keskendub juriidilise probleemi
voi kiisimuse lahendamisele, vottes aluseks digusteaduslikud allikad ja digusaktid (seadu-
sed, méirused, seletuskirjad, Riigikohtu lahendid, digusteaduslike ajakirjade (nt Juridica,

Juridica International) artiklid, Euroopa Liidu dokumendid ja rahvusvahelised lepingud).

Oigusteadusliku t66 koostamise eripiraks on igusakti tdlgendamise oskus. Oigusakti
tolgendamine tdhendab digusakti, lepingu voi muu digusallika tegeliku sisu ehk motte vil-
jaselgitamist. Et tdlgendamine ei kujuneks subjektiivseks ja meelevaldseks, tuleb kasutada
tolgendusvotteid (nt grammatiline, loogiline, siistemaatiline, ajalooline ja teleoloogiline tdl-

gendamine), mille kohta saab pikemalt lugeda digusopikutest. (Aarnio, 2006, 1k 171)

Oigusteaduslikud t66d (nagu ka teised teadustood) peavad olema siisteemsed ja eesmiir-
gipdrased, valtida tuleks laialivalgumist. Kriitiline ja objektiivne suhtumine loetavasse
kirjandusse on ka odigusteaduses ddrmiselt oluline. Suurim oht digusteaduslikku t66d kir-

jutades on piirduda vaid digusaktide viljatoomise ja kirjeldamisega, mis ei ole kindlasti
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piisav. Kirjeldamisele peab jargnema analiiiis ja teaduslik tdlgendamine. See eeldab mit-
me meetodi kasutamist, nagu analiiiis, siintees, vordlemine, abstraheerimine, iildistamine,

konkretiseerimine, siistematiseerimine (Kdverjalg, 2003, 1k 13):

e Vordlemine tihendab sisuliselt sarnasuste ja erinevuste leidmist (nt erinevate
seaduste redaktsioonide vordlemine). See vdimaldab avastada protsessi arengu

tildist tendentsi ning avada muutused, mis toimuvad nihtuse arengus.

e Analiiiisi kdigus lahutatakse uuritav néhtus osadeks ja tuuakse vilja nende iiksikud
tunnused ja omadused, seejdrel liigutakse konkreetselt abstraktsele, keeruliselt ja
tihtselt lihtsa ja liigendatuse poole (nt iihte valdkonda reguleerivate digusaktide

analiiiis, et vilja selgitada vastuolud).

e Siinteesides aga moodustatakse mottelistest osadest jélle tihtne tervik. Iga element
pannakse paika ja méddratakse talle tema osa siisteemis, ning seejirel kirjeldatakse
nende elementide vastastikune seos lihtses tervikus (nt tihe valkdonna erineva
tasandi oigusaktide s.t seaduste, méidruste analiilis, et teha kindlaks reguleerimata

jddnud alad).

Oigusteaduslikus t66s on oluline kasutada libivalt korrektset terminoloogiat. Kui mdnda
terminit kasutatakse selle tavapirasest tdhendusest erinevalt, tuleb sellele t66 alguses ta-
helepanu juhtida. Samuti on digusteaduslikus t66s lihtsam formuleerida kiisimus kitsalt
ja analiiisida seda pdhjalikult — nii on vdimalik keskenduda konkreetsele teemale ja vilja
pakkuda omapoolsed lahendused neid pdhjalikult argumenteerides. Oigusteaduslikus t60s

on aktsepteeritud empiiriline uuring, kui see toetab t00 eesmirgi saavutamist.

3.7. Too pohiosa: empiiriline uuring

3.7.1. Uurimisstrateegia

Empiirilise uuringu kavandamine algab aktuaalsuse pdhjendamisest, uurimisprobleemist
ja eesmaérgi piistitamisest (see osa on pohjalikult lahti kirjutatud sissejuhatuse osas alapea-
tiikis 3.5). Empiirilises uuringus on esimene peatiikk alati teooriaosa. Empiirilise uuringu
puhul on soovitatav magistritdodes madrata uurimisstrateegia. Loputoddes uurimisstra-
teegiat Uldjuhul ei mairatleta. Uurimisstrateegia valitakse uuringu kavandamise etapis,

lahtudes uuringu eesmairgist, aga see voib uuringu kéigus muutuda.

Peamised pigem kvalitatiivsed uurimisstrateegiad on (Laherand, 2008, lk 73-176;
Research Methods Knowledge Base, 2014; Vogt, et al., 2012, pp. 33-48):

e Fenomenograafiline uuring — eesmérk on ndhtuste kirjeldamine ja seletamine ning

tadhenduste loomine, erisuste véljatoomine.
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Fenomenoloogiline uuring — eesmirk on selgitada vilja olukorrad, mida inimesed

oma igapdevaelus lébi elavad, ja tuua esile vahetuid kogemusi.

Narratiivuuring — eesmark on jutustuste kaudu kogemuse uurimine. Kogemus, mis
teatud stindmustest saadi, tdhendus, mis sellele siindmusele anti, ja vddrtused, mis

on olulised.

Etnograafiline uuring — eesméark on dppida tundma ning kirjeldada mingi rithma

jagatud ja (taas)toodetud kultuuri.

Tegevusuuring — ildjuhul pikemaajaline, eesmirk on parandada mingi rithma
praktikaid ja/vdi ndustada rithma litkmeid, algatajaks on organisatsiooni enda

tootajad.

PGhistatud teooria — eesmirk on luua teooria mingi (lokaalse) olukorra/protsessi/

vms kohta.

Pigem kvantitatiivsed uurimisstrateegiad (Research Methods Knowledge Base, 2014;
Creswell & Plano Clark, 2011, pp. 78—168; Vogt, et al., 2012, pp. 48-67):
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Toendosuslik valikuuring, ldbildike uuring, kaardistav uuring — eesmérk on
selgitada vélja trendid, hoiakud, arvamused jms populatsioonis vdi iildkogumis.

Uuringustrateegiad eristuvad valimi moodustamise pdhjal.

Eksperimentaalne uurimisstrateegia — eesmirk on hinnata teatud sekkumise voi
mojutamisviisi mdju ning teha jareldusi pdhjus-tagajirg seoste kohta (iihe muutuja
muutmisega kaasnevad muutused teistest muutujates); kasutatakse eksperimentaal-

ja kontrollriihmi, mille moodustamisel on olulisel kohal juhuslikkuse pdhimote.

Kvaasi-eksperiment — eesmérk on sama mis eksperimentaaluuringul, kuid kui
pole voimalik tdita koiki naturaalseks eksperimendiks vajalikke tingimusi (nt voib
uurijal puududa téielik kontroll eksperimentaal- ja kontrollgrupi moodustamisel, nt
haridusvaldkonna eksperiment olemasolevate dpperithmadega), nimetatakse seda

kvaasi-eksperimendiks.

Hindav uuring — eesmirk on hindamine ja kaardistamine, nditeks kasutatakse
hindavat uuringut poliitika mdjude vOi mingite sekkumismeetme efektiivsuse
hindamisel, samuti liigitub hindavaks uuringuks kulu-tulu analiiiis, kus fookuses on

koik hinnatava programmi tulud ja kulud.

Korrelatsiooniuuring — eesmérk on uurida seoseid kahe voi rohkema muutuja
vahel, mis iildjuhul tdhendab erinevate seoste tugevust ja suunda iseloomustavate
kordajate arvutamist, levinuimad analiilisimeetodid korrelatsiooniuuringutes on

korrelatsioon- ja regressioonanaliiiisid.



Pigem kombineeritud uurimisstrateegiad (Vogt, et al., 2012, pp. 103-115; Creswell &
Plano Clark, 2011, p. 95; Laherand, 2008, 1k 74—87):

Juhtumiuuring — juhtumiuuring on oma olemuselt pigem kombineeritud
uurimisstrateegia esindaja, sest iildjuhul kogutakse uuringu kéigus nii struktureeritud
kui ka struktureerimata andmeid. Samas vdib olla ka pigem kvalitatiivne
uurimisstrateegia. Juhtumiuuringus uuritakse nédhtusi ja ilminguid loomulikus
keskkonnas. Uuringu eesmédrk on juhtumite kirjeldamine, seletamine, pdhjuslike

seoste viljaselgitamine, illustreerimine ja hindamine.

Uurimisstrateegia on uuringu terviklahendus, tegevuskava ja iildine kavandamine. Ei ole

olemas héid ega halbu uurimisstrateegiaid ja andmete kogumise meetodeid, vaid oluline on

labivalt asjatundlik strateegia ja meetodi kasutamine.

3.7.2. Valim

Valim on uuritavast populatsioonist voi iildkogumist ehk suuremast hulgast mingil kindlal

kokkulepitud meetodil eraldatud véiksem hulk, mida uuritakse vdi mille kohta soovitakse

teada saada informatsiooni (Vogt, et al., 2012, pp. 115-121; Ounapuu, 2012).

Valimi moodustamine ja pohjendamine on nii 1dpu- kui ka magistritdds vdga oluline.

Valimi moodustamine tuleneb 16pu- voi magistritdd eesmirgist ja uuritava iildkogumi ise-

4rasustest. Valimi moodustamist vdib liigitada (Neuman, 2011, pp. 56-91; Ounapuu, 2012):

Kodikne valim — langeb kokku iildkogumiga voi erineb sellest viga vihe.

Toendosuslik valim — kasutatakse tavaliselt pigem kvantitatiivsetes uuringutes.
Peamiseks valimi moodustamise tingimuseks on metoodiliselt korraldatud
juhuslikkus ehk koikidel peaks olema vordne vdimalus sattuda valimisse.
Tdendosuslike meetodite aluseks on statistiline tdendosusteooria. Tdendosusteooria
nditab matemaatiliselt mingi stindmuse toimumise tdendosust, s.0 populatsiooni
liikme valimisse sattumise tdeniosust, kui neid sealt vdtta juhuslikult (Ounapuu,
2012; Neuman, 2011, pp. 240-274):

Lihtne juhuvalim — valik tildkogumist tehakse juhuslikult ja kdigil iildkogumisse

kuuluvatel inimestel peab olema vordne voimalus sattuda véljavotukogumisse.

Siistemaatiline juhuvalim — valik tehakse siistemaatilise juhusliku valiku teel
ja lildkogumi tidpne suurus ei pea olema teada. Kiisitletakse nt igat 7. vastutulijat,
kaupluse 20. kiilastajat jne. Lahtutakse tildkogumi nimekirjast, mingi piirkonna,

asutuse vmt nimekirjast.

Kihtvalim — tildkogum jaotatakse teatud kihitunnuse alusel osadeks ja iga kihi sees
tehakse lihtne juhuslik valik. Kihitunnuseks sageli demograafilised voi regionaalsed

tunnused, nt sugu, haridus, regioon, asula tiilip jne.

35



e Kilastervalim — iildkogum jagatakse gruppidesse ehk klastritesse ja valim
moodustatakse klastrite hulgast. Nt voivad klastriteks olla maakonnad Eestis, kiilad,

kogu perekond jne.

e Mittetoensiosuslik valim —uuritavate valiku aluseks ei ole mitte tildpopulatsioonist
konstrueeritud statistiline esinduslik valim. Kasutatakse raskesti kéttesaadavate
gruppide puhul (Ounapuu, 2012; Teddlie & Yu, 2007; Neuman, 2011, pp. 240-274).

e Mugavusvalim — valim moodustatakse tuttavate, vabatahtlike, pereliikmete
jne abiga. Léhtutakse lihtsa kéttesaadavuse, leitavuse vOi uuritavate
koostoovalmiduse pdhimottest.

e Eesmirgistatud valim — uurija lihtub oma teadmistest, kogemustest ja
eriteadmistest mone grupi kohta. Populatsioonist piilitakse leida koige
tiiipilisemaid esindajaid.

e Kvootvalim — kiisitlejale on ette antud teatud pohitunnustega vastajate lubatud
osakaal, mis médratakse vastavalt tildkogumi struktuurile.

e Lumepallivalim - tuntumaid meetodeid varjatud populatsioonide uurimisel.
Algul leitakse moned antud riihma esindajad, kelle kiest kiisitakse jdrjest

jérgmisi ja jargmisi.

Valimi moodustamisel peab arvestama uurimisstrateegia, olemasolevate andmete ning uu-
ringu eesmargiga. Valmi pdhjendamine ja kirjeldamine peab olema nii 16pu- kui ka magist-

ritdds pohjalik ning ammendav.

3.7.3. Andmete kogumise meetodid

Andmete kogumise meetodid jagunevad enamasti struktureeritud ja struktureerimata

andmete kogumise meetoditeks.

Struktureeritud andmete kogumise meetodid (vahel 6eldakse ka pigem kvantitatiiv-
sed andmete kogumise meetodid) voimaldavad vorrelda inimkoosluste erinevusi ja neid
erinevusi andmeanaliiiisi tulemusena viljendada arvudes. Vastust otsitakse kiisimustele
,,miks?”, | mil méidral?”, ,mis ulatuses?”, ,,kui palju?”. Uldjuhul on struktureeritud andmete
kogumise meetodid (Neuman, 2011, pp. 275-358):

e Ankeet — andmeid kogutakse ettevalmistatud ankeedi alusel.
e Test — andmeid kogutakse ettevalmistatud kiisimustiku alusel.

e Eksperiment — uuringuks vajalikku infot kogutakse ettevalmistatud stsenaariumi
alusel. Eesmérk on koguda teavet inimkéitumise kohta erinevates situatsioonides
ja gruppides (nt iihele grupile antakse ette stiimul, kontrollgrupile mitte, seejérel
vorreldakse tulemusi voi vordlus baasilise tasemega voi longituuduurimus). Oluline

on arvestada sOltuvat ja sdltumatut muutujat.
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e Ametlik statistika — uuringuks vajalik info saadakse andmebaasidest (nt

statistikaameti vOi mdne organisatsiooni andmebaas).

Struktureerimata andmete kogumise meetodid (vahel deldakse ka pigem kvalitatiivsed
andmete kogumise meetodid) voimaldavad siiveneda konkreetsetesse juhtumitesse, ini-
mestesse, sindmustesse. Uuringu kéigus otsitakse vastust kiisimustele ,,mis?”, ,,missugu-
ne?”, ,kuidas?” ja ,,milleks?”. Nihtusest tervikpildi saamiseks kasutatakse kvalitatiivseid
ja kvantitatiivseid meetodeid koos. Samas on oluline aru saada, et kombineeritud lahenemi-

ne votab rohkem aega ning valdama peab véga histi mdlemat andmete kogumise meetodit.

Uldjuhul on struktureerimata andmete kogumise meetodid (Neuman, 2011, pp. 420-507):

e Intervjuu — tavaliselt kogutakse andmeid suulise eesmérgistatud vestluse kdigus.
Intervjuul on erinevaid liike, nditeks ekspertintervjuu, poolstruktureeritud intervjuu,
fookusgrupi intervjuu, slivaintervjuu, narratiivintervjuu jne. Intervjuu voib toimuda

nii tihe respondendiga kui ka respondentide grupiga (nt fookusgrupi intervjuu).

e Vaatlus —informatsiooni kogutakse visuaalse vaatlemise kdigus uuritavate nahtuste,
probleemide, siindmuste kohta, tehes mirkmeid ja registreerides siindmusi.
Vaatluse korral jélgitakse uurimisobjekte kas n-0 véljastpoolt ilma nende tegevusse
sekkumata (nn mitteosalev vaatlus) vOi osaletakse uurimisobjektidega samas

tegevuses (nn osalusvaatlus).

e Dokumentide kogumine — eesmdrk vdib olla vdga erinevate kéttesaadavate
dokumentide/andmekandjate (dpilastdod, kirjad, késikirjad, tooplaanid, protokollid,
haiguslood, toimikud, seadused, seletuskirjad, aruanded jne ) kogumine ja hiljem

nende analiiisimine.

e Audio- ja visuaalsete materjalide analiiiis — informatsiooni kogutakse erinevatel
infokandjatel olevatelt allikatest. Andmed voivad olla erinevad fotod, pildid,

joonised, joonistused, heli, video, filmid, telesaated jne.

Erinevaid andmete kogumise meetodeid voOib t60 eesmirgist ldhtudes omavahel
kombineerida, st et iihes t60s voib kasutada mitut erinevat meetodit. Samas tuleb sellisel
juhul arvestada, et aega kulub sellele rohkem ning kdiki meetodeid tuleb asjatundlikult

kasutada ja pohjendada.

3.7.4. Andmete analiiiisi meetodid

Andmete analiiiisi meetodid voib véga iildistavalt jagada statistilisteks meetoditeks ning
tekstianaliiiisi meetoditeks. Statistiliste meetoditega saab analiiiisida saadud arvulisi ndita-
jaid, tekstina voib kisitleda intervjuude iileskirjutisi, kirjalikke dokumente, vaatluse rapor-

tit, videomaterjali jne.
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Statistilised andmeanaliiiisimeetodite rakendamisel on oluline vahet teha kirjeldaval
statistikal ja iildistaval statistikal. Kirjeldav statistika holmab uurija valduses olevate
andmete kirjeldamist. Selleks arvutatakse erinevaid statistilisi nditajaid, néiteks nagu kesk-
védrtused (aritmeetiline keskmine, mood, mediaan jne), miinimum- ja maksimumvéaartu-
sed, standardhidlve jms. Lisaks koostatakse andmete iseloomustamiseks sagedustabeleid
voi -graafikuid. Kui on kogutud andmeid rohkem kui iihe niitaja kohta, on vdimalik kir-
jeldava statistikaga uurida ka néhtustevahelisi seoseid. Selleks voib vorrelda erinevate riih-
made keskvéartuseid ja standardhilbeid voi koostada rithmade erinevuse analiiiisimiseks
risttabeleid. Levinud on ka erinevate seose tugevust ja kuju iseloomustavate kordajate ar-

vutamine korrelatsioon- voi regressioonanaliiiisi kasutades.

Oluline on tdhele panna, et kirjeldava statistika puhul saab jireldusi teha liksnes valimisse
kuulunud objektide kohta ja tulemusi suuremale rithmale iildistada ei saa. Sageli soovitak-
se rakendada iildistavat statistikat ehk soovitakse tulemusi iildistada viljapoole valimit.
Naiteks voidakse soovida uurida Sisekaitseakadeemia vilistlaste rahulolu dppekvaliteedi-
ga ja iildistada tulemusi koigile Sisekaitseakadeemia vilistlastele. Sellisel juhul tuleb and-
mete kogumisel ja analiiiisimisel ldhtuda iildistava statistika pdhimdtetest. Kuna tldistav
statistika tugineb tdendosusteooriale, siis liheks pdhieelduseks on juhuslikkuse pohimot-
te jargimine. Niiteks toodud niite puhul tdhendab juhuslikkus seda, et tuleks kdikidest
Sisekaitseakadeemia vilistlastest moodustada juhuvalim. Kui see tingimus pole tdidetud,
ei saa iildjuhul kasutada ka statistilisi teste (t-test, y>-test jt) tulemuste tildistamiseks, kuna

pole tdidetud eeldus, millele need testid tuginevad.

Kvalitatiivset tekstianaliiiisi nimetatakse ka diskursuseanaliiiisiks, kvantitatiivset teks-
tianaliiiisi nimetatakse sageli kontentanaliiiisiks (sageli analiitisitakse ankeetkiisitluse va-
bavastuseid). Andmete analiilisimine kvalitatiivsetes uuringutes diskursusanaliiiisi puhul
eeldab kdigepealt andmete dokumenteerimist ehk intervjuude puhul transkriptsioonifai-
lide koostamist (intervjuude iimberkirjutamine lindistuse pdhjal). Seejérel kodeerimine ja
kategooriate loomine ning tulemuste esitamine, ldhtudes uurimiskiisimustest kategooriate
kaupa. Tulemuste esitamisel tuleks votta aluseks pohimdte, et kdigepealt analiiiis ja iildista-
mine, seejirel esitada olulisemad tsitaadid, mis kinnitavad analiiiisi, ja 16puks seostamine
eelnevate teoreetiliste seisukohtadega. Oluline on ka autori panus andmete illustreerival
esitamisel jooniste, tabelite, graafikute, mudelite jne kujul. (Laherand, 2008, 1k 271-347,
Saldana, 2009, pp. 46-65)

Andmeanaliiiisi on magistritddde tasemel soovitatav teha andmeanaliiiisi tarkvarasid ka-
sutades. Sisekaitseakadeemias on arvutiklassis 15 SPSS litsentsi ja 15 NVivo litsentsi.
Mitmeid kvantitatiivse andmeanaliilisi meetodeid (mitmene regressioonanaliiiis, korrelat-
sioonanaliiiis, t-test, ANOVA, x>-test) on voimalik rakendada ka tabelarvutusprogrammis
MS Excel. Lisaks on koigile tasuta kéttesaadavad veebist allalactavad vabavaralised pa-
ketid (nditeks Gretl, R), mis vdimaldavad teha palju erinevaid kaasaegsetes statistilistes

analiilisides vajaminevaid arvutusi.
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3.8. Kokkuvote

Kokkuvdottes esitatakse tilevaatlikult uurimistoost tulenevad peamised jireldused ja ette-
panekud. Kokkuvottest peab selguma, kuivord sissejuhatuses piistitatud eesmirk on saa-
vutatud ja tilesanded tdidetud ning uurimisprobleem leidnud lahenduse, uurimiskiisimused
leidnud vastuse ja/vdi hiipotees (kui see oli piistitatud) tdestatud vdi iimber liikatud. Uhtlasi
esitatakse kokkuvdttes tagasivaatav lithihinnang, mis jii t60s teema all veel uurimata ja ké-
sitletakse vOoimalusi t60 teoreetilisteks voi praktilisteks rakenduseks. Samuti on soovitatav

esitada ettepanekuid teema edasise uurimise perspektiivide ja probleemide kohta.

Kokkuvdttes ei esitata enam uusi andmeid ja jareldusi ega viidata varem kasutamata kirjan-
dusele, vaid voetakse lithidalt kokku pohiline td6ga saavutatu. Tulemusi on soovitav vorrel-
da eelnevate samalaadsete uuringute tulemustega ning esitada ettepanekuid, mida jirgmine
samal teemal uurija voiks teha teisiti. Jareldustes peaks véltima lihtsustavaid ja banaalseid

soovitusi (nditeks: ,,To0st jareldus, et pensione peab tdstma®).

3.9. Voorkeelne resiimee

Voorkeelne resiimee (Summary) sisaldab teksti kujul peamiselt samu andmeid, mis anno-
tatsioon. Resiimee optimaalne maht ilma tiihikuteta on 1200-2000 tdhemarki ja see esita-

takse inglise keeles ning ainult 16pu- ja magistritoé puhul.
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3.10. Viidatud allikate loetelu

Viidatud allikate loetelus esitatakse koik t00s viidatud allikate kirjed. Viidatud alli-
kate loetelu koostatakse alati, kui t66 koostamisel tsiteeritakse vOi refereeritakse tei-
si allikaid. Viidata saab ainult nendele allikatele, mida t66s tdepoolest on kasutatud.
Sisekaitseakadeemias kasutatakse tekstisisest viitamist ja Harvardi viitamissiisteemi.
Soovituslik on kasutada viitehaldamissiisteemi, mida pakub nt Word. Oigusteaduslike t56-
de puhul on erandina lubatud kasutada joonealust viitamist. Viidete moodustamist ja viida-

tud allikate loetelu koostamise tipsed juhised on toodud peatiikis 6.

40


http://libweb.surrey.ac.uk/library/skills/Harvard Referencing Guide/index.htm

4. LOPU- JA MAGISTRITOO KAITSMINE

4.1. Loputoo kaitsmise protseduur

Valminud [6pu- ja magistritdid hinnatakse eelkaitsmise ja kaitsmise kdigus. Kaitsmine
toimub suuliselt komisjoni ees. Komisjoni kuuluvad vilislitkmed (ministeeriumidest,
ametkondadest jm) ja akadeemia tdotajad (nt kolledzi direktor, dppejoud, teadurid). Kuigi
eel- ja 1oppkaitsmise eesmirgid ja protseduurid on monevdrra erinevad, 1dhtuvad molemad

joonisel 1 kujutatud stsenaariumist.

Retsensendi ja kaitsja

‘ diskussioon l

Retsensendi hinnangu Komisjonilitkmete
kuulamine kiisimused
Kaitsekdne Kohalviibijate kiisimused &

juhendaja arvamus

Komisjoni esimehe ‘

tervitus Kaitsja 16pusonad

Joonis 1. Loputdo kaitsmise protseduur (autorite koostatud)

Nagu jooniselt 1 ndhtub, avab kaitsmisprotseduuri kaitsmiskomisjoni esimees, kes vastutab
kogu protseduuri torgeteta toimimise eest, andes sobival ajal sona kaitsjale, retsensentidele ja
komisjoniliitkmetele ning katkestab vajaduse korral nimetatud sonavdtud, nditeks ajapiirangu
iiletamise tottu. Péarast komisjoni esimehe tervitust esitab 10putd6 autor kaitsekone, millele
jargneb avalik akadeemiline diskussioon autori, retsensendi, komisjoniliikmete ja teatud
juhtudel ka teiste kohalviibijate vahel. Kdige 10pus saab kaitsja esitada oma lopusdnad.
Jargnevalt kirjeldatakse nendes etappides toimuvat pohjalikumalt, andes ka soovitusi nende
edukaks ldbimiseks.
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4.2. Kaitsekone

Peale komisjoni esimehe tervitust esitab 10putdo kaitsja 7-10 minuti jooksul kaitsekone.
Kaitsekone eesmirk ei ole kogu 1oputodd limber jutustada — see ei ole 10 minutiga
voimalik. Kaitsekdne fookuseks peaks olema 10putdd autori enda panuse véljatoomine,
tuues esile analiiiisiloogika ja tulemused, samuti see, mida t66 tulemused sisuliselt
tahendavad. Teatud méiral tuleb tutvustada ka 10put66 uurimisprobleemi tausta, nt kuidas
sellise uurimisprobleemi piistitamiseni on tildse joutud, kuid see ei tohiks olla kone valitsev
osa. Kaitsekone kui terviku edukuse madravad dra peamiselt neli kriteeriumi. Esiteks peab
kaitsekone olema selgelt struktureeritud ning andma komisjonile tervikliku ja siisteemse
iilevaate magistritoos tehtud analiiiisist. Selle saavutamiseks on soovitav kaitsekone

koostamisel ldhtuda jairgmisest lilesehitusest:

1. P66rdumine komisjoni poole (,, Austatud komisjoni esimees, komisjoni liikmed,

oppejoud, kaasiiliopilased ja kuulajad!”).

2. Enesetutvustus (,,Olen Sisekaitseakadeemia politsei- ja piirivalvekolledzi eriala

iiliopilane Mari Kask ja esitlen teile oma loputoéd pealkirjaga ,, ...."").
3. Too aktuaalsuse ja uudsuse tutvustus.
4. Uurimisprobleemi pdhjendamine.

5. Vajaduse korral hiipoteeside/uurimiskiisimuste viljatoomine (,, Hiipoteesidele/

uurimiskiisimustele vastuse leidmiseks tegin empiirilise uuringu ... ).
6. Eesmargi ja uurimisiilesannete viljatoomine.
7. Uurimist6 metoodika tutvustamine.
8. Kokkuvote uuringu tulemustest, jareldused ja ettepanekud.

9. Kone Iopetamine (,, Tdnan tihelepanu eest!”).

Teiseks peab {ilidpilane nditama, et oskab uurimistoo tulemusi suuliselt selgitada. See té-
hendab, et kdnes kasutatakse asjakohaseid ja korrektseid termineid ja mdisteid ning iihtlasi
suudetakse kogu analiilisiloogikast ja tulemustest anda selge ja arusaadav iilevaade. Seda
koike tuleb teha veenvalt ja enesekindlalt, mitte kogu teksti slaididelt voi paberilt maha
lugedes. Paberilt kdne mahalugemine muudab enamasti selle iiksluiseks ja monotoonseks,
eriti vihese esinemiskogemuse puhul. See ei tihenda, et hea kdne ettevalmistamine eeldab
selle sona-sonalt pdhedppimist. Pigem tuleb enne 1dbi moelda, mis teemasid rohutada, mida
iildse mitte kédsitleda ja vastavad méarksonad vajadusel paberile mérkida (kui esitlusslaididel
olevatest méarksonadest ei piisa). Seejirel tuleks konet mottes (voi hddlega) mitu korda har-

jutada. Nii on vdimalik ennast tunda mugavalt ja kindlalt ka pingelises olukorras.
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Kolmandaks, kuna akadeemiline uurimistdo voib sisaldada palju keerulisi erialatermineid
ja moisteid, mille jalgimine vaib olla kuulajate jaoks raskendatud, on oluline kasutada kdne
esitamisel visuaalseid abimaterjale. See voimaldab esitlust toetada skeemide ja tabelitega,
muutes kaitsekdne jilgitavamaks ja selgemaks. Visuaalselt esitatav materjal peab jargima
kaitsekdone struktuuri, olema selge ja keeleliselt korrektne. Kdige levinum meetod esitluse
visualiseerimiseks on slaidiprogramm. PShitded, mida slaidiesitlusel tuleks arvestada, on

jargmised:

e Teksti ei tohiks ekraanil olla liiga palju, pdhipunktid tuleb sonastada liihidalt

maérksonadena, mitte tdislausetena.

o Kui kasutatakse jooniseid, tabeleid, illustratsioone, arvandmeid, tuleb neid kindlasti
kommenteerida. Numbrid joonistel ja tabelitel peaksid olema piisavalt suured, et

neid oleks ka kaugemalt ndha.

e Soovitav tekstisuurus on pealkirjadel 40 v3i 44 punkti ja tekstil 26-32 punkti,
kindlasti ei tohiks kiri olla vdiksem kui 22 punkti. Reavahe olgu suurem kui tdhtede
korgus. Times New Roman stiilis kiri on slaididelt raskesti jélgitav, soovitav on

kasutada kirjastiili Arial, mis on ka PowerPoint programmis vaikimisi kirjastiiliks.

e Kasutada tuleks SKA ametlikku slaidpohja voi logo.

Neljandaks on oluline, et kaitsekone ei iiletaks etteantud ajapiirangut. Pigem on soovitav
planeerida kone 1-2 minutit lithem etteantud ajapiirangust, eriti juhul, kui varasem esine-
miskogemus on napp. Voidujooks ajaga ei anna kaitsekone ajal {ildjuhul head tulemust. Kui
kaitsmise ajal selgub, et ei mahuta etteantud ajaraamidesse, jdib osa planeeritud teemasid

kasitlemata. Selle tottu voib kogu esitlus kujuneda kaootiliseks ja ebaselgeks.

4.3. Retsensioon ja akadeemiline diskussioon

Pérast kaitsekone kuulamist kantakse ette retsensioon. Kui retsensent on kaitsmisel, siis
esitab retsensiooni retsensent, aga kui ta kaitsmisel ei viibi, siis palub komisjoni esimees
kellelgi (referendil voi monel komisjoni litkmel) retsensioon ette lugeda. Seejérel vastab
iilidpilane retsensendi kiisimustele ning peetakse diskussioon kaitsja ja retsensendi vahel.
Retsensent analiiiisib t66d pohjalikult, l1ahtudes akadeemias kehtivatest hindamiskriteeriu-
mitest, ning annab mitmekiilgse lilevaate to0 sisulisest ning vormilisest poolest. Retsensendi
valib kolledz, kes edastab retsensendile 10putdo ja saadab retsensiooni iilidpilasele edasi.
Retsensioon laekub hiljemalt kolm pdeva enne kaitsmist. Loputdodel on {liks retsensent,
magistritoddel kaks retsensenti. Magistritdo iiks retsensent on iildjuhul akadeemia to6taja,
kes analiitisib t66d ka eelkaitsmisel. Pohikaitsmisel on retsensent ka iiks akadeemiavéline

ekspert.

43


http://www.sisekaitse.ee/index.php?id=25816&highlight=slaidip�hi

Retsensendid on iildjuhul kaitstavas to60s kisitletud uurimisprobleemi voi selle lahenda-
miseks kasutatud uurimismetoodika eksperdid, mistdttu mojutab nende hinnang ka 16pu-
t00 hinnet. Siiski ei ole retsensendi hinnang miirava tdhtsusega, sest 1dpphinne kujuneb
kaitsmiskomisjoni liikmete koondhinnanguna, kus retsensendi hinnet vdidakse arvestada
vordvadrsena ithe komisjonililkme hinnanguga. Sageli esineb juhtumeid, kus komisjoni
antud hinne erineb mirgatavalt retsensendi omast. Uhelt poolt tuleneb see sellest, et retsen-
sent hindab tiksnes kirjalikku t66d, komisjon aga ka suulist kaitsmist. Kuid retsensiooni ja
komisjoni hinnangu lahknevus voib tuleneda ka subjektiivsusest, mis on paratamatult iga
uurimist6o hindamise juures olemas. Selle vilistamiseks annabki 16pliku hinnangu té6le ja
kaitsmisele komisjon, kuhu kuulub tildjuhul 5—7 inimest. See vdimaldab kujundada vdima-

likult objektiivse eksperthinnangu Ioputdole.

Retsensioon esitatakse tudengile kolm péieva enne kaitsmist. Seega on piisavalt acga ette
valmistada ja argumentatsioon vilja to6tada. Retsensioonile vastuse koostamisel moeldak-
se ldbi, millised retsensendi mérkused on need, mida voiks pdhjendada ja/vai timber liikata,
ning milliseid vigu ei ole mdtet digustada. Soovituslik on retsensendi mérkusi to0 sisulise
(t66 sisukord, uuringutulemused ja jireldused, t66 eesmirgid/hiipoteesid, t66 aktuaalsus
jms) osa kohta pohjendada voi nendega mitte ndustuda. Retsensendi vélja toodud vormis-
tuslike vigade iilesloetlemise korral ei ole motet kaitsmisel vaidlusesse laskuda (loomuli-

kult ainult siis, kui need on pohjendatud).

Pirast retsensendi ja kaitsja vahelist akadeemilist diskussiooni esitavad kiisimusi kaitsmis-
komisjoni litkmed. Kuna komisjoniliikmete kiisimusi kaitsja ette ei tea, voib seda etappi pi-
dada kaitsja jaoks koige keerulisemaks. Komisjoniliikmete kiisimustele vastamises avaldub
see, kui siisteemselt ja mitmekiilgselt iilidpilane teemat valdab. Oluline on seejuures meeles
pidada, et retsensentide ja komisjoniliikmetega diskuteerides jargitaks tildtunnustatud aka-
deemilisi tavasid: lugupidamist, viisakust ja objektiivsust. On loomulik, et inimestel on eri-
nevad seisukohad, kuid teadustoo tavade kohaselt esitatakse need rahulikult ja argumentee-
ritult. Loput6d kaitsmine ei tdhenda kaitsmist sona otseses mottes, kus tuleb retsensentide
ja komisjonilitkmete arvamusi tdlgendada riinnakutena, mis on vaja sdjakalt tagasi torjuda.
Loputdd kaitsmine tdhendab pigem uurimist6d kédigus tehtud valikute argumenteerimist.
Muuhulgas tuleb niidata, et ollakse teadlik uurimist6od piirangutest ja norkustest, mis on

omased igale teadustoole.

Pérast retsensentide ja komisjoniliitkmete diskussiooni tilidpilasega voib komisjoni esimees
lubada oma arvamust avaldada 16put66 juhendajal. Kuna 16put66 juhendaja esitab oma kir-
jaliku arvamuse enne kaitsmist, siis voidakse selle kuulamisest avalikul kaitsmisel loobuda.
Vastava otsuse, st kas kuulata voi mitte kuulata juhendaja arvamust, teeb kaitsmiskomisjon
iildjuhul vahetult enne kaitsmiste algust, kui lepitakse kokku kaitsmisprotseduuri detai-
lides. Sageli kuulub kaitstava t606 juhendaja samal ajal ka kaitsmiskomisjoni. See ei anna
juhendajale mingeid lisadiguseid, sest akadeemilise tava kohaselt ta enda juhendatud t66

akadeemilises diskussioonis ega hindamisprotsessis komisjoniliikmena aktiivselt ei osale.
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Tal on vdimalus vastavates aruteludes osaleda iiksnes kuulajana. Lisaks vodib komisjoni

esimees anda ka teistele kuulajatele voimaluse kiisimusi esitada.

Juhul, kui kaitstavale 10pu- voi magistritddle on seatud juurdepddsupiirang, kuulutatak-
se kaitsmine kinniseks ning kaitsmisel osalevad vaid komisjoniliikmed ning rektorilt sel-
leks luba taotlenud inimesed. Riigisaladust sisaldavate to6de puhul on kaitsmine kinnine.
Kaitsmisel voivad osaleda vaid isikud, kellel on vastaval tasemel riigisaladusele ligipadsu

luba (sh hindamiskomisjoni litkmed). Kaitsmine voib toimuda vaid selleks méératud ruumis.

Kaitsmisprotseduuri 10pus annab komisjoni esimees kaitsjale voimaluse 10ppsonaks.
Kaitsjal on soovi korral voimalus tdnada 10putdo kirjutamisele ja kaitsmisele kaasa aidanud
isikuid ja kommenteerida liihidalt teisi 10putooga seotud asjaolusid. Hea oleks 10ppsonas

1-2 lausega uuringu olulisus veelkord vélja tuua.

4.4. Eelkaitsmine ja kaitsmine

Loput6dd hinnatakse nii eel- kui ka Ioppkaitsmisel. Eelkaitsmise eesmérk on hinnata 10-
putdo kaitsmiskiipsust, mistdttu on selle olemus I0ppkaitsmisest monevorra erinev. Néiteks
voib eelkaitsmise komisjon koosneda iiksnes Sisekaitseakadeemia dppejoududest ja 15pu-
to0d retsenseerib ainult liks retsensent, samas kui 16ppkaitsmisel on nii komisjoniliikmete
kui ka retsensentide hulgas eksperte ka viljastpoolt Sisekaitseakadeemiat. Lisaks kalduvad
eelkaitsmisel komisjoniliikmete sonavotud olema pigem ettepanekud t66 parandamiseks,
samas kui I0ppkaitsmisel esitatakse kiisimusi, millele oodatakse iilidpilaselt ammendavaid
vastuseid. Kdige olulisem erinevus eel- ja 10ppkaitsmise vahel seisneb hindamises. Kui
16ppkaitsmisel annab komisjon 10putdole hinnangu kuuepallisiisteemis (A — suurepérane,
B — viga hea, C — hea, D — rahuldav, E — kasin, F — puudulik), siis eelkaitsmise tulemusel

antakse toole liks alljargnevatest hinnangutest:
1. Lubada t66 kaitsmisele.
2. Lubada t606 kaitsmisele tingimisi.

3. Mitte lubada t60d kaitsmisele.

Oppekorralduseeskirja jirgi lubatakse kaitsmisele t6d, mis on sisuliselt valmis ja kaitsmis-
kolbulik, st mida eelkaitsmise komisjon hindab vihemalt hindele E — kasin (vt 16put6o opi-
viljundid ja hindamiskriteeriumid ning magistritoo programm). Kuna komisjon eelkaitsmi-
sel 16putdod kuuepallisiisteemis ei hinda, siis edastatakse iiliopilasele ka komisjoniliitkmete
parandusettepanekud. Oluline on tdhele panna, et kaitsmisele lubamine ei taga head hinnet
1oppkaitsmisel. Teoreetiliselt — praktikas kiill pigem harvadel juhtudel — voib eelkaitsmiselt
labinud t66 16ppkaitsmisel ka ldbi kukkuda. Igal juhul tuleks komisjoni soovitusi ja ettepa-

nekuid votta viga tdsiselt ning neid t66 10ppviimistlemisel arvestada.
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Kui 16putdo ei vasta eelkaitsmisel vihemalt hindele E — kasin, kuid komisjoni hinnangul on
voimalik puudused kdrvaldada mdistliku aja jooksul (iildjuhul kaks nidalat), vdib komisjon
lubada t66 kaitsmisele tingimisi. Sel juhul sonastab komisjon tingimused, mis tlidpilasel
tuleb teatud tihtajaks tiita. Ulidpilane peab esitama komisjoni seatud tihtajaks 15putdd
taiustatud versiooni. Seejarel hindab komisjon uuesti t66 vastavust miinimumnduetele. Kui
t60 pole endiselt nduetekohane, siis t60d kaitsmisele ei lubata. Kui kdik tingimused on téi-

detud, lubab komisjon t66 10ppkaitsmisele.

Eelkaitsmisele esitatud t66d, mis ei vasta [0pu- voi magistritod miinimumnduetele ja mille
puudujddgid on sellised, mida komisjoni hinnangul pole véimalik tdhtajaks (ildjuhul kahe
nddala jooksul) likvideerida, kaitsmisele ei lubata. Eelkaitsmise komisjonis toimuvadki tih-
ti koige tosisemad ja pikemad arutelud, kas t66s esinevaid puudusi on voimalik tdhtajaks
kdrvaldada voi mitte ehk kas lubada t606 kaitsmisele tingimisi vOi mitte. Paratamatult on
komisjoni hinnang selles osas mdnevorra subjektiivne, kuna teadustdo kirjutamiseks kulu-
vat aega on isegi autoril enda véga tépselt raske prognoosida. Kuid 16pliku otsuse tegemisel
lahtub eelkaitsmise komisjon eelkdige vastutusest tagada I0ppkaitsmisele padsenud téode
kvaliteet. Tingimisi kaitsmisele lubamist tuleb pigem tdlgendada kui komisjoni vastutu-
lekut 16put6o autorile, kelle t66 on kvaliteetne ja sisaldab koiki ndutud osasid, kuid mis
teatud iiksikute puuduste tottu ei vasta miinimumnduetele. Kui puudusi on palju ja need on
olulised, siis on nende korvaldamise kontrollimine piisava pohjalikkusega ajalise piirangu
tottu raskendatud. Seega, kui eelkaitsmisel ei teki komisjonil kindlust, et 10ppkaitsmise
ajaks on voimalik viia t66 noutud kvaliteedile vastavaks, siis ldhtudes oma vastutusest,
ei luba komisjon t66d kaitsmisele (ka tingimisi mitte). Kindlasti peab tutvuma ka 16pu- ja

magistritdo korraga.
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5. ULIOPILASTOODE VORMISTAMINE

5.1. Uldised vormistamise néuded

Ulidpilastodde vormistamisel on kdige olulisem pidada kogu t66 ulatuses kinni iihtsetest
pohimdtetest. Kirjalikes toddes kasutatakse Kirjatiiiipi Times New Roman suurusega
12 (tabelid ja joonised suurusega 10), 1,5 reavahega ja roopjoondusega (Justify). Lehe
sisemise ddre laius on 3—4 cm ja vélimisel ddrel 1-3 cm, {ila- ning alaserva korgus on
2-3 cm. Kursuse-, 1opu- ja magistritood prinditakse vilja kahepoolsena valgele paberi-
le. Printimisel tuleb valida kindlasti mitmelehekiiljeline seadistus ,,Peegelveerised” (File /
Print / Page Setup / Layout/ Header and footers / Different odd and even), mis tagab selle,
et jadb ka koitevaru lehekiilje sisekiiljele. Lehekiiljed nummerdatakse automaatselt alates
tiitellehest, kuid tiitellehel numbrit ei ndidata. Lehekiilje number kirjutatakse lehe alumise

adre valimisse nurka.

Vodrkeelsete terminite eristamisel kasutatakse kaldkirja. Kaldkirja kasutatakse ka tsitaa-
tide véljatoomisel. Paksendatud kirja kasutatakse siis, kui tekstis on sdonu voi laused, mis

vajavad esiletdstmist. Kaldkirja ja paksendatud kirja liigsest kasutamisest tuleks hoiduda.

Tekstiloigud eristatakse pikema vahega, taandeid ei kasutata. Pikem vahe 16ikude vahel

sdtestatakse arvutil automaatselt voi jdetakse 16ikude vahele iiks vaherida.

5.2. Pealkirjade vormistamine

1. PEATUKI PEALKIRI (Pealkiri 1 — Heading )

Kasutatakse kirjastiili Times New Roman, kirjasuurus 16 ja Bold. Iga pdhipeatiikk algab
uuelt lehekiiljelt.

1.1. Peatiiki alapealkiri (Pealkiri 2 — Heading 2)
Kasutatakse kirjastiili Times New Roman, kirjasuurus 14 ja Bold.
1.1.1. Punkti pealkiri (Pealkiri 3 — Heading 3)

Kasutatakse kirjastiili Times New Roman, kirjasuurus 12 ja Bold.

5.3. Tiitellehe vormistamine

Tiitelleht vormistatakse tsentraalse joondusega (vt lisa 5 ja lisa 6). Pealkiri kirjutatakse

l6punktilise, muu tekst tiitellehel 14punktilise Times New Roman kirjastiiliga.

Lehekiilje tilaservas on Sisekaitseakadeemia, selle all tudengi struktuuritiksus.
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Lehe tilemise kolmandiku tasandil on pealkiri, mis on kirjutatud lébivalt suurtidhtede-
ga l6punktises Times New Roman kirjastiilis ja pandud poolrasvasesse kirja ehk boldi.
Pealkirja kohal kaks rida kdrgemal on autori nimi ja pealkirja all {iks reavahe madalamal

on t60 médratlus: referaat, praktikaaruanne, 10pu- voi magistritod vms.

Pealkirjast paar reavahet allpool on paremjoondusega juhendaja ja kaasjuhendaja nimi ja
teaduskraad (loe tdpsemalt lisa 4). Juhendaja ja kaasjuhendaja nimi ning tiitel ei asu iihel

real, vaid on vormistatud iiksteise alla.

Kui mitu reavahet kirjete vahele jétta, soltub nende pikkusest. Tuleb ldhtuda sellest, et pai-

gutus oleks optimaalne ja tulemus néeks hea vélja.

Tiitellehe allserva keskel on t66 kaitsmise (esitamise) aasta ja koht (nt Tallinn, Muraste,

Paikuse voi Viike-Maarja).

Piiratud juurdepédidsuga teavet sisaldava 10putdo tiitellehele tehakse rektori otsuse alusel
suurtdhtedega miarge « ASUTUSESISESEKS KASUTAMISEKS», mis muuhulgas sisal-
dab teabevaldaja nime, juurdepdisupiirangu alust ning piirangu algus- ja 1opptihtaega.
Riigisaladust (piiratud tasemel) sisaldavatele toodele lisatakse suurtdhtedega salastusmirge
«PIIRATUD» ja lisaks méarked teabe salastamise digusliku aluse kohta ning teabekandja

registreerimise kuupideva ja salastamistdhtaja kohta.

Mairge vormistatakse tiitellehe paremasse lilemisse nurka igale lehele, mis on piiratud
vO1 asutusesiseseks kasutamiseks. Esimene rida kirjutatakse ldbivalt suurte tdhtedega.

Jargnevad read on 1,0 reavahega 12punktises Times New Roman stiilis tavakirjas.

Juhul kui rektori otsus asutusesiseseks kasutamiseks tunnistamise kohta tuleb pérast 16pu-
to0 esitamist, siis korraldab oppekava juht hiljem vastava mirke vormistamise. Siis kan-
takse rektori otsuse kuupéev ja number, 10pptihtaeg ja mirke vormistamise kuupéev toole

hiljem késitsi.

ASUTUSESISESEKS KASUTAMISEKS
Rektori otsus: /kuupdev, otsuse number/
Teabevaldaja nimi: Sisekaitseakadeemia

Juurdepddsupiirangu alus: AvIS§ 351g /1 p 9
Lopptéhtaeg: ..........
Mirke vormistamise kuupdev: ...........

Tiitellehe vormistust alustatakse marke alt nii nagu tavapiraselt: koige tlileval tsentraalse

joondusega Sisekaitseakadeemia, selle all struktuuriiiksus (instituut voi kolledz).

Piiratud juurdepddsuga teavet ja riigisaladust sisaldavast 16putdost tehakse kaks kovakoite-
list eksemplari: liks tdies mahus ja teine, kus juurdepddsupiiranguga teave on eemaldatud

(need lehed voi1 kohad on tiihjad) ja asendatud viitega piirangu alusele.
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5.4. Tabelite ja jooniste vormistamine

Tabelite pealkirjad ja joonise allkirjad joondatakse vasakule. Tabelites ja joonistel esitatud
andmed peavad olema tekstiga seotud ning tdiendama teksti. Tekstiga sidumata tabeleid ja
jooniseid ei kasutata. Tekstis késitletakse pikemalt tabelis voi joonisel kajastatud andmeid.

Tabelite kirjasuurus on 10 pt, tabeli pealkirja kirjasuurus on 12 pt.

Jargnevad niited illustreerivad jooniste vormistamisndudeid. Graafikute stiil on aka-
deemiliselt viljapeetud ja konservatiivne. Kasutatakse 2D-graafikat, kirjasuurus joonisel
on 10 pt, joonise allkirjas 12 pt. 3D-eriefektide kasutamine peab olema sisuliselt pdhjen-
datud, mitte pelgalt efekti parast. Joonistele eraldatud ruumi tuleb kasutada otstarbekalt.
Naiteks diagrammide puhul pole alati moistlik alustada koordinaattelgesid O-punktist, kui
eesmirk on esile tuua mingite niitajate tasemete erinevus. Niiteks joonisel 2 on vertikaal-
telje alguspunktiks valitud 30% ja joonisel 3 on alguspunktideks 4000 tulekahjut ja 6 huk-
kunut 4000 tulekahju kohta. Illustratsioonide lisamisel kasutatakse vasakjoondust. Teksti

paremale ddrde joonise kdrvale ei kirjutata.
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Joonis 2. Valitsussektori tulud suhtena SKP-sse Pohja-Euroopa ja Balti riikides 2013. aastal
(protsenti) (Eurostat, 2014; autorite koostatud)
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Joonis 3. Tulekahjud ja tulekahjudes hukkunud Eestis 2005-2013 (Statistikaamet, 2014a,
autorite arvutused)

Joonisel on allkiri ja tabelil pealkiri. Peal- ja allkiri kirjeldab kokkuvdtlikult tabelisse voi
joonisele koondatud infot ja selles tuleb vilja tuua tabelis voi joonisel esitatud andmete
modtithik (vt joonis 2). Teiseks voimaluseks on mdotithikud esitada joonise vai tabeli sees
(vt joonis 3 vai tabel 6). Tabeli pealkirja ega joonise allkirja voi sellele jargneva allikaviite
16ppu punkti ei panda.

Joonised on:
+ diagrammid,

» graafikud,
» skeemid;

e kaardid;

+ fotod.

KO&ik joonised ja tabelid nummerdatakse eraldi arvestuses kogu t66 ulatuses araabia numb-

ritega. Uksikut tabelit vdi joonist ei ole vaja nummerdada.
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Tabel 6. Registreeritud isikuvastased kuriteod Eestis 2008—2013 (Statistikaamet, 2014b;

autorite koostatud)

Registreeritud kuritegude arv
Kuriteo liik
2008 2009 2010 2011 2012 2013
Tapmised 88 64 62 81 59 50
Morvad 16 31 22 19 21 12
Raske tervisekahjustuse tekitamised 140 106 103 104 99 98
Kehalised véarkohtlemised 5174 4518 4320 4785 5311 5496
Pantvangi votmised 2 0 0 3 0 1
Vigistamised 160 124 81 91 143 132

Tabel koosneb tabelipeast, lahtritest, ridadest ja veergudest. Veeruinfo on pealkirjastatud
ja veergude pealkirjad on joondatud keskele. Niiteks tabelis 6 on esimese veeru pealkiri
»Kuriteo liik®, teise veeru pealkiri ,,Registreeritud kuritegude arv” ja teise veeru esimese
alaveeru pealkiri ,,2008. Veergude pealkirjad voib nende esiletdstmiseks soovi korral teha
boldis. Ridade pealkirjad joondatakse vasakule. Néiteks tabelis 6 on esimese rea pealkiri
»lapmised®. Kui lahtrites esitatakse arvandmeid, on soovitav need joondada paremale, et
erinevatel ridadel olevad arvud oleksid paremini vorreldavad. Néiteks tagab see selle, et
komakohtadega arvude komakohad on iihel joonel. Kui tabelites esitatakse pikemat kui ka-
he-kolmesonalist tekstilist informatsiooni, on soovitav joondada tekst vasakule, ihe-kahe

mirksona korral keskele. Kogu tabeliinfo on raamitud tabeliruudustikuga.

Tabelile ja joonisele lisatakse allikaviide, mis lisatakse joonise allkirja voi tabeli pealkirja
16ppu sulgudesse. Autori enda koostatud joonise puhul viidatakse autorile, valmis joonise
kasutamise korral esmaallikale. Kui autor koostab ise joonise vdi tabeli, kasutades monest
andmebaasist vo1 muust allikast saadud andmeid, viidatakse andmete allikale, kuid lisa-
takse viide, et joonis vdi tabel on autori koostatud (vt joonis 2 vdi tabel 6). Ulidpilastdddes
mairgitakse tavaliselt ,,autori koostatud”, kui iilidpilane koostab joonised voi tabelid ise.
Juhendis on joonistele ja tabelitele mérgitud ,,autorite koostatud®, kuna juhendi autoreid
on mitu. Sageli koostatakse jooniseid ja tabeleid rohkem kui iihest allikast saadud andmete
alusel, sel juhul lisatakse viitesse koik allikad. Viited voib teatud juhtudel (nt kui neid on
palju ja tabeli formaat voimaldab viidata erinevaid tabeli osasid voi lahtreid) panna ka tabe-
li sisse. Kui autor kasutab andmeid arvutuste tegemiseks, nt arvutab mingeid suhtarve, ja
esitab tabelis voi joonisel enda arvutuste tulemused, lisatakse andmeallika(te) jarele vastav

viide (vt joonis 3).
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5.5. Valemite vormistamine

Valemite kasutamisel kirjutatakse iherealised valemid teksti sisse, pikemad ja murrujoonega
valemid eri ritta. Valemis esinevad tdhised selgitatakse lahti tdhiste esinemisjirjekorras
parast valemit. Parema selguse ja haaratavuse huvides voivad valem ja selle tdhised olla
boldis.

Tiheduse saab arvutada jirgmise valemiga:
p=m/V (1)
kus p on tihedus, m on mass ja ¥V on ruumala.

Kui valemitele soovitakse teksti sees viidata voi kui neid on rohkem kui tiks, tuleb valemid

nummerdada. Number pannakse timarsulgudesse valemi jarele lehekiilje paremasse dérde.

5.6. Loetelude vormistamine

Loetelud aitavad tuua esile kokkuvdetud ja silistematiseeritud infot. Loetelu esitluslaad
vOimaldab edastatavat infot muust tekstist eraldada ja lugejale kergemini kéttesaadavaks

teha. Lopu- ja magistritdos tuleb jilgida, et loetelusid ei oleks liialt palju.

Loetelu tdhistamiseks on erinevaid voimalusi:
e suured voi viikesed tdhed;
e araabia numbrid v6i rooma numbrid;
e punkt vai sulg tihise jarel;

e graafiline téhis.

Uhe teksti piires tuleb kasutada iihte loetelu tihistust. Kui loetelul on allikas, asub allika-

viide sissejuhatava lause 16pus kooloni ees.

Iga loetelu liige on sissejuhatava osa jitk ja peab grammatiliselt sissejuhatusega iihilduma.
Loetelu kirje pikkusest ja sisust soltub kirjavahemérgi kasutamine. Kui loetelu osad on
ithesonalised vdi koosnevad lithikestest fraasidest, ei panda nende 16ppu kirjavahemérki.
Kui tegemist on pikemate osalausetega, pannakse loetelu osade 10ppu semikoolon. Kui loe-
telu osad moodustavad téislauseid voi koosnevad mitmest lausest, pannakse iga loetelu osa

jarele punkt.
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6. VIITAMINE

6.1. Viitamise iildised pohimoétted

Selge ja iiheselt moistetav viitamine on korrektse ning usaldusvairse uurimis-, teadus- ja
ilidpilastod pohieelduseks. Viide on tekstis ihendusliili kasutatud kirjanduse kirjega, et
niidata, millisest allikast parineb t60s kasutatud materjal, sest uurimisto6 pohineb iildjuhul

varem loodul. Viitamise kaks kdige olulisemat funktsiooni on:

1. Eristada refereeritud vdi tsiteeritud tekst autori originaaltekstist. Viitamisel tuleb
jalgida, et ulidpilase loodud originaaltekst oleks selgelt eristatud teiste autorite

ideede alusel kirjutatud tekstist.

2. Tagada tsiteeritud voi refereeritud allikate tuvastamine ning neist périt info
kontrollitavus. Viite koostamisel tuleb kindlustada, et lugejal oleks vdimalus see

allikas kiiresti iiles leida ja refereeritud teksti iseseisvalt lugeda.

Igasugune viitamata tekst loetakse automaatselt t00 esitaja (selle inimese, kelle nimi on t661)
originaaltekstiks. Juhul, kui see tegelikult nii ei ole ja kajastatud on juba kuskil ilmunud

materjali, on tegemist plagieerimisega.

6.2. Harvardi viitamissiisteem

Sisekaitseakadeemias kasutatakse tekstisisest viitamist e Harvardi viitamissiisteemi.
Erandina on digusteaduslike t66de puhul lubatud kasutada joonealust viitamist (vt alapea-
tiikk 6.3). Koige olulisem on, et viitamissiisteem oleks kogu t66 ulatuses tihesugune, 1dbi-
segi tekstisisene ja joonealune viitamine ei ole korrektne. Viite koostamisel tuleb koigepealt
maidratleda, millise allikaga on tegu (raamat, ajakiri, kogumik), seejirel on voimalik jir-
gida sellele allikale kehtestatud viitamisreegleid. Uhte tiiiipi allikate kirjed peavad olema
koostatud sama pohimdtte jargi. Publitseeritud materjalide puhul saadakse andmed kirjete
koostamiseks: ajakirjade puhul vastava artikli juurest (voi tiitellehelt ja sisukorrast), raama-

tute puhul tiitellehelt ja/vai selle poordelt, peatiiki juurest ja/voi sisukorrast.

6.2.1. Tekstisisene viitamine Wordi abil

Kodige lihtsam on tekstisisest viitamist teha Wordi abil. Selleks votke meniitiribalt lahti

,»VIITED” (ingliskeelses versioonis References).

| Avaleht Lisa Kiljendus Postitused Labivaatus Vaade
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1. Allika tsiteerimiseks valige ,,Lisa tsitaat” (Insert Citation) ja ,Lisa uus allikas...” (Add

new source). Vali tekstisisese viitamise siisteemiks ,,Laad” Harvard — Anglia.

S | 3 Haldy allikaid
= (3 Laad\ Harvard ~
Lisa

tsitaat ~| &P Bibliograxfra

J & Lisa uus allikas...

_’; Lisa uus kohataide...

2. Kuvatakse hiipikaken ,,Allika loomine* (Create Source).

Allika loomine ol X
ko tiop | I | Keel Valkevsirtus =]

Bibliograafiaviljad Harvard — Anglia 2008

D Korporatiivne Autor
Pealkiri
Ajakirja nimi
Aasta
Lehekiilgi
Kdide
Number
[ kuva kaik bibliograafiavaljad
Sildinimi
Kohatdidel

o ][ oo

3. Valige rippmeniiiist allika tiiiip, mida kasutate (nt raamat, ajakirjaartikkel, veebisait jne),

metaandmete viljad kohandatakse allika tiiiibi jargi.

Ajakirjaartikkel |~ ]
[ Raamat -

Rubriik

Ajakirjaartikkel
Perioodikaviljaande artikkel
Konverentsiettekanded
Ettekanne

i/ Veebisait

Veebisaidilt parinev dokument
Elektrooniline allikas
Kunstiobjekt

Helisalvestis

Etendus

Film

Intervjuu

Patent

Kaasus

Mitmesugust -

4. Madrake allika jirgi ,,Keel” (nt ingliskeelse allika puhul valige inglise keel ja eestikeelse

allika puhul valige eesti keel jne). Sellest soltub hilisem allikate loetelu keelekasutus.

5. Téitke vajalikud metaandmed. Vaikimisi kuvatakse kohustuslikud andmevéljad, kuid
lisainformatsiooni olemasolul kuvada koik bibliograafiavéljad.

Kuva kdik bibliograafiavaljad
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Redigeeri allikat @ ——

e o T - | Keel |Eest -]
Bibliograafiavaljad Harvard — Anglia 2008
Autor | Mikk, T.

|:| Korporatiivne Autor
Pealkiri | Parimisigus
Aasta (2012
Linn | Tallinn
Avaldaja | Sisekaitseakadeemia
Edition |2 tdiendatud triikk
|| Kuva kdik bibliograafiavéljad

Sildinimi
Mik12 I

o] [ ]

6. Pirast allikate sisestamist lisatakse tsitaadile viide allikale: (Mikk, 2012).

7. Hiljem saab lisatud allikatele mitu korda viidata. Kui valida ,,Lisa tsitaat” (Insert Citation),

siis kuvatakse viidete nimekiri.

&) Halda allikaid ﬁ [ Lisa illustratsioonide loend

= (& Laad: Harvard ~ ~ B varskenda tabe

L
Lisa o ) Liza o N
tcitagt -| G Bibliograafia - pealdis [ Ristviide |

Mikk, T.
Parimisdigus, (2012)

Lisa uus allikas...

&
E:’,'- Lisa uus kohataide...

8. Kasutatud allikate loetelu loomiseks valige ,,Bibliograafia” (Bibliography) ja sobiv ku-
jundus. Luuakse automaatselt kasutatud kirjanduse loetelu, mis on tdhestikulises jéirjes-

tuses. ,,Bibliograafia” tuleks hiljem késitsi muuta pealkirjaks ,,Viidatud allikate loetelu®.

Viidete muutmine ja lehekiiljenumbrite lisamine:

1. Viite muutmiseks tuleb see vasaku hiireklahviga aktiivseks teha — teksti esiletdstuvirv

muutub halliks ja ilmub noolekujutisega nupp.

2. Nupule klopsates kuvatakse rippmentiii, lehekiiljenumbrite lisamiseks valida

& Redigeeritsitaati  (Edit Source). Avaneb hiipikaken, kuhu tuleb lisada lehekiiljenumbrid.
Tsitaadi redigeerimine |2 W4

Lisa

Lehekiiljed: 25-26

Tokesta

|:| Autor I:‘ Aasta |:| Pealkir

0K Loobu

3. (Mikk, 2012).

4. Viitele kuvatakse ka lehekiiljenumbrid: (Mikk, 2012, 1k 25-26).
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5. Viite muutmiseks korrektsesse eesti keelde, avada taas tsitaadil olevast noolest rippme-
niiti ning valida ,,Teisenda tsitaat staatiliseks tekstiks” (Convert citation to static text). Nii
on voimalik muuta eestikeelse allika puhul pp. imber lk-ks. Samuti on vdimalik teha korda

vahendatud viitamine, viitamine mitmele allikale jne.

6.2.2. Harvardi viitamissiisteemi néited

Tabelis 7 on toodud néited kdige levinumate allika laadide kohta. Iga néite juures avaneb
ka konkreetne néide koos lingiga, et oleks voimalik vaadata, millised viljad on Wordis viite

konstrueerimisel tdidetud.
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Tabel 7. Harvardi viitamissiisteemi ndited (University of Surrey, 2014; University of Western Australia,
2014; Monash University, 2012; autorite koostatud)

Viide tekstis (néide) Viide kasutatud
Materjali laad Kirianduse loetel sid
Refereering Tsitaat irjanduse loetelus (niide)
Mikk (2012, 1k 73) rohutab, et  Abikaasade vastastikuse testa- Mikk, T., 2012.
| testament vOimaldab abikaasa- | mendi eesmdrk on voimaldada viia | Périmisoigus.
?? del viia ellu nende tihine tahe abikaasadel ellu nende tihine tahe | 2., muudetud triikk.
N £ | surma korral, kusjuures péri- surma puhuks. Kauem elav abi- Tallinn:
;E S | jaks jadb kauem elav abikaasa. | kaasa saab varem surnud abikaa- | Sisekaitseakadeemia.
< £ sa périjaks” (Mikk, 2012, 1k 73).
S
Kriminaalasja edasiandmisel ,,Asitoend tuleb sdilitada kuni Politseiamet, 2002.
| thelt asutuselt tuleb toimikuga | kohtuotsuse joustumiseni voi Majanduskuritegude me-
@ . i~ . .. . ~ . . . . “ .
2 | edasi anda ka asitdendid, kus- kriminaalasja lopetamiseni. Kri- netlemise késiraamat. s.1.:
- ": 5 juures asitdendid tuleb sdilitada | minaalasja edasiandmisel iihelt Politseiamet.
g S 2 kuni kohtuotsuse joustumiseni | wuurimisasutuselt teisele, saadetak-
g 2 '§ voi kriminaalasja 1dpetamiseni | se neile koos toimikuga ka asitoen-
& § (Politseiamet, 2002, 1k 99). did” (Politseiamet, 2002, 1k 99) .
N—
Praegune pensionisiisteem ei ,, Pensionisiisteemi peetakse Riigikontroll, 2013.
ole jatkusuutlik, kuna riikliku | jatkusuutlikuks juhul, kui riikliku Ulevaade riigi vara kasuta-
2 | pensionikindlustuse tulud ja pensionikindlustuse kulud ja tulud | misest ja sdilitamisest 2012.-
- <= | kulud ei ole tasakaalus ega taga | on tasakaalus ning pensionid on 2013. aastal. Riigikontrolori
< S mdistlikku elatustaset (Ri- adekvaatsed ehk tagavad moistliku | kokkuvéte Eesti riigi arengu
§ 5 igikontroll, 2013, 1k 42). elatustaseme sdilitamise. Praegu- | ja majanduse probleemi-
s ne siisteem neid tingimusi tagada dest. Tallinn: Riigikontroll.
< ei suuda” (Riigikontroll, 2013, 1k
42).
Sootak ja Pikamae (2009, 1k ., Kuriteo toimepanemise asjaolude | Sootak, J. & Pikamae, P.,
275) leiavad, et toimepandud arvestamise raames tuleb esma- 2009. Karistusseadustik.
- kuriteo raskus on esimene asi, | joones arvestada toimepandud ku- | Kommenteeritud viljaanne.
'§ mida peaks kuriteo asjaolude riteo raskust” (Sootak & Pikamée, | 3., tdiendatud ja imbertoo-
'S S | puhul arvesse vdtma. 2009, 1k 275). tatud véljaanne. Tallinn:
E t: Juura.
= <3
20 3
E N~
=
®
%]
£
g Ploom et al. (2007, 1k 70) ,,Sundtoomisega kaasnev isiku Ploom, T., Koolmeister,
-] = | toovad vilja, et inimest, keda kinnipidamine voib aset leida mitte | 1., Kangur, A., Lind,
E § on sunniviisiliselt kohale too- kauem, kui see on vajalik vastava S., Pajula & E. Sirk, L.,
é ~ g | dud, voib kinni pidada ainult menetlustoimingu* (Ploom, et al., | 2007. Vidrteomenetluse
3 | vajaliku menetlustoimingu 2007, 1k 70). seadustik. Kommenteeritud
i3 2 | labiviimise aja. vdljaanne. Tallinn: Juura.
< 5
S
=
=
S
S
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Tabel 7 jatk

Materjali laad

Viide tekstis (niide)

Refereering

Tsitaat

Viide kasutatud
kirjanduse loetelus (néide)

Peatiikk raamatust voi kogumikust

Raska (2005, 1k 161) leiab,

., Politsei, tuletorje, pddsteteenis-

Raska, E., 2005. Uhiskonna

Haritud turvalisus. Tallinn:
Sisekaitseakadeemia, 1k
62—-84.

~
§ et avaliku korra ja inimeste tus ning teised avaliku korra ja turvalisus kui missioon.
— S | turvalisuse kaitse eest seisvad | inimeste turvalisuse kaitsel seisvad | rmt: Eesti edu hind: Eesti
2 S | riigiasutused ja teised organi- riigiasutused, samuti kodanlike sotsiaalne julgeolek ja rah-
§ = | satsioonid mdjutavad turvali- vastavad omaalgatuslikud orga- va turvalisus. Tallinn: Eesti
:§ suse olukorda kasvdi lootuse nisatsioonid mojutavad juba oma Entsiiklopeediakirjastus, 1k
% sisendamise lédbi. olemasoluga turvalisuse keskkon- | 161-169.
da* (Raska, 2005, 1k 161).
- Carl Linne, eluslooduse liigi- ,, Tdhtsamad kanepitaimed said Harro, J., 2006.
'§ tussiisteemi autor, on andnud oma ladinakeelsed nimed Can- Kanep. Rmt:
S | nimed tihtsamatele kanepitai- nabis sativa ja C. indica Carl Uimastite ajastu. Tartu:
~N § medele: Cannabis sativa ja C. Linne’lt, eluslooduse liigitussiis- Tartu Ulikooli kirjastus,
§ .S | India (Harro, 2006, 1k 81). teemi loojalt endalt* (Harro, 2006, | 1k 81-100.
S 2 1k 81).
=
S
S
v
&
% | Selle kohta, kuidas Siseminis- ,,Siseministeerium tellis kaks Roosimaa, R. & Tabur, L.,
§ teeriumi haldusalas oleva IKT analiitisi selle kohta, kuidas voiks 2012. Siseministeeriumi
§ voimekuse iihtseks liitmist ldbi | /KT konsolideerimist ldbi viia® infotehnoloogia- ja aren-
§ voiks viia, telliti kaks analiitisi | (Roosimaa & Tabur, 2012, 1k 71). duskeskuse loomise taust
~ | (Roosimaa & Tabur, 2012, 1k ja protsess asjaosaliste
o § 71). ekspertide pilgu 1abi. Rmt:
§ £ L. Tabur & A. Talmar-Pere,
§ ‘S toim-d Vidble Security.
<
5
«»
o
S
S|
\)
&

Loik entsiiklopeediast

Encyclopedia of social prob-
lems (Parrillo, 2008, pp. 235)
kirjeldab digitaalset 15het (digi-
tal divide) kui olukorda, milles
osadel inimestel on voimalik
kasutada tehnoloogiat ja teistel
mitte.

,Digitaalne I6he (digital divide)
on olukord, kus osadel inimestel
on voimalus kasutada tehnoloogiat
Jja teistel ei ole® (Parrillo, 2008,

pp. 235).

Parrillo, V. N. toim., 2008.
Digital divide. Rmt:: Encyc-
lopedia of social problems.
Los Angeles, London, New
Delhi, Singapore: Sage, pp.
235-236.

Publitseerimata allikad

D
< £
Q
:Q:-g
= 0
2=
Qo =
= =
:u~
2

=

Vernik (2014, Ik 61) toob oma
magistritods esile, et riigiamet-
nike ja vabatahtlike seisukohad
kattusid suures osas vabataht-
like kisitluse, motivaatorite ja
vabatahtlike osalemisel mere-
padste teemades.

., Riigiametnike ja vabatahtlike ar-
vamused vabatahtlike kdsitlusest,
vabatahtluse motivaatoritest ning
vabatahtlike osalemisest mere-
pddstetoos olid vordlusgruppide
vahel suuremas plaanis vordlemisi
sarnased (Vernik, 2014, 1k 61).

Vernik, J. 2014. Vabataht-
like osalemine Eesti mere-
pddstesiisteemis.
Magistritod, Tallinn: Sise-
kaitseakadeemia
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Tabel 7 jatk

Viide tekstis (niide)

Ik 2210).

Materjali laad Viide kasutatud
Refereering Tsitaat kirjanduse loetelus (néide)
Eintalu (2007, 1k 2210) rohutab, | ,, Eetika ja seadused siiski ei ole Eintalu, T., 2007. Seadus ja
~ S | et eetika ja seadused ei saagi ega saagi mitmel pohjusel olla iiks | eetika: Avaliku teenistuse
X § | ollasamavéirsed, kuid neil Jja sama asi, kuigi neil kahe peaks | eetikakoodeksi juhtum.
=§ 2 | peaks olema teatav lihisosa. soovitatavalt olema teatav tihisosa | Akadeemia, nr 10, 1k
D Jja /véi kooskéla* (Eintalu, 2007, 2210-2232.

Tiivel (2005a; 2005b) osundab
sellele, et Saksa digusruumis
peetakse kinnistusmenetlust
tsiviilkohtumenetluse hagita

Tiivel, R., 2005a. Abikaas-
ade varasuhetest abielu-
vararegistri ja kinnistus-
raamatu valguses. Juridica,

sest koolis dppivad noored.

Jdrve giimnaasiumi noored
(Sikk, 2014).

=
2
S
53
s
o5
% # | osaks, kusjuures seadusjérgset XIII(VID), 1k 439—450.
§ § varasuhet saab asendada ainult
© £ | mone seaduses sitestatud Tiivel, R., 2005b. Kin-
.f?’ § varasuhtega. nistamine kohtulahendi
= S alusel. Juridica, XIII(IIT), 1k
< =
= 209-217.
E 2 | Ohvitseride viljadpe on alloh- ,,Allohvitseride viljadpe ei ole nii | Baltimaade vanemallohvit-
-ﬁ o~ = | vitseride omast pikem ja basee- | pikk kui ohvitseridel ning toetub serid arutasid véljadppe- ja
2 ~ S | rub kogemustel. (Baltimaade eeskdtt kogemustele” (Baltimaade | logistikakiisimusi, 2014.
§ g‘ vanemallohvitserid arutasid vanemallohvitserid arutasid Sodur, nr 3, 1k 9.
< | vdljadppe- ja logistikakiisimu- | vidljadppe- ja logistikakiisimusi,
< | i, 2014) 2014).

Sikk (2014) kirjutab oma . Kohtla-Jdrve siseturvalisuse Sikk, R., 2014. Vene noored
< g artiklis sellest, et Kohtla-Jarvel | oppe teeb eriliseks see, et oppe- opivad Eestit kaitsma. Eesti
= % Opivad siseturvalisust samas grupis on koos nii venekeelse vene | Pdevaleht, 04. aprill, 1k 7.
ts grupis nii vene- kui eestikeel- glimnaasiumi kui ka eestikeelse
<'®

Artikkel
taistekstandmebaasist

Evans (2010, pp. 422) tdhendab,
et liberaalsus ei sea kahtluse
alla enam mitte pelgalt klassi-
kalist elu-surma kiisimust, vaid
kodusdda on mojutatav iildise-
mast biopoliitilisest sunnist.

»Seega ei esita liberalism mitte
ainult viljakutset fundamentaalset
elu-surma kiisimust st kes elab voi
kes sureb, vaid niitidseks tundub,
et kodusoda on juhindumas hoopis
globaalselt ambitsioonikast bio-
poliitiliselt imperatiivist” (Evans,
2010, pp. 422)

Evans, B., 2010. Foucault's
Legacy: Security, War and
Violence in the 21st Cen-
tury. Security Dialogue,
41(4), pp. 413-433. Leitud:
Sage Journals Online.
[11.10.2014].

Seadus

Avaliku teenistuse seadus

§ 5 sdtestab avaliku teenistuse
iseloomu. Uhest kiiljest on see
riigi voi kohaliku omavalitsuse
iiksuse avalik-Giguslik tee-
nistus- ja usaldussuhe amet-
nikuga ametiasutuse avaliku
vOimu teostamisega seotud
ilesannete tditmiseks. Teisalt
on avalik teenistus ka riigi voi
kohaliku omavalitsuse iiksuse
eradiguslik toosuhe isikuga
iiksnes avaliku voimu teosta-
mist toetavate ametiasutuse
iilesannete tditmiseks. (Ava-
liku teenistuse seadus, 2014)

,,Avalik teenistus on (Avaliku
teenistuse seadus, 2014):

1) riigi voi kohaliku omavalitsuse
tiksuse avalik-6iguslik teenistus- ja
usaldussuhe ametnikuga ametiasu-
tuse iilesannete tditmiseks, mis on
avaliku voimu teostamine;

2) riigi voi kohaliku omavalitsuse
tiksuse eradiguslik toosuhe isikuga
ametiasutuse tilesannete tditmi-
seks, mis on iiksnes avaliku voimu
teostamist toetav t60."

Avaliku teenistuse seadus
(2014).
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Tabel 7 jatk

Viide tekstis (niide)

- Viide kasutatud
Materjali laad - i kirianduse loetel sid
Refereering Tsitaat janduse loetelus (niide)
R. Losmani kaebuse kohaselt ., Kaebuse kohaselt puudus polit- Roman Lossmani vddrteoasi
eksisid politseinikud mitme seinikel seaduslik alus tema soidu- | liiklusseaduse § 228 jdrgi
punkti vastu: puudus seaduslik | ki peatamiseks. Kuivord politseini- | (2014), 3-1-1-22-14.
alus sdiduki peatamiseks ja kel puudus alus arvata, et soidukis
kontrollimiseks ning mit- vois olla konfiskeerimisele kuulu-
me ametiisiku poolt teostav vaid esemeid, puudus neil alus ka
= kontroll toimus samaaegselt soiduki kontrollimiseks. Avades
= (Roman Lossmani véarteoasi mitme ametiisiku poolt korraga
< .. e . . . o .
= liiklusseaduse § 228 jérgi, mitut ust ja pagasiruumi, rikkusid
% 2014). ametnikud politsei ja piirivalve
i seaduse (PPVS) § 736 Ig 2, sest
tekkis olukord, kus R. Lossman ei
saanud olla samal ajal erinevates
kohtades tehtud menetlustoimin-
gute juures” (Roman Lossmani
vaarteoasi liiklusseaduse § 228
jargi, 2014).
Sisekaitseakadeemia juures ., Migratsiooniuuringute keskus on | Sisekaitseakadeemia, 2012.
asuva Migratsiooniuuringute Sisekaitseakadeemia akadeemiline | Migratsiooniuuringute
keskuse pShiméarus (2012) struktuuritiksus, mis allub oma keskuse pohimddrus. Kin-
? toob vilja, et antud liksus t6ds teadus- ja arendusprorekto- nitatud rektori 22.05.2012
S organiseerib ja teostab rinde-, | rile ning koordineerib ja viib libi kdskkirjaga nr 1.1-2/15.
£ 16imumis- ja varjupaigapolii- rdnde-, [6imumis- ja varjupai-
S tikaalast uurimistegevust ning | gapoliitika alaseid uuringuid ja
f: arutelu erinevate tihiskondlike | wurimusi ning kujundab séltumatu
S sektorite vahel. eksperthinnangu arutelu edenda-
5§ miseks eelpool nimetatud valdkon-

dandes valitsusasutuste, erasektori
ning kodanikeiihenduste vahel*
(Sisekaitseakadeemia, 2012) .

Dokumendid (kiskkiri
, akt, leping jne)

Ndide 2 (arengukava)

Siseministeeriumi dokumendis
“Valitsemisala arengukava
2014-2017 (edaspidi VAAK)
tuuakse esile, et tohustamaks
keemiapéddstemeeskondade
véljadpet arendatakse 2015.
aastaks koos Sisekaitseakadee-
miaga vélja voimekus praktilis-
teks harjutusteks ammoniaagi
ja sdobivate ainetega (Sisemin-
isteerium, 2013).

Aastaks 2015 arendatakse koos-
t60s Sisekaitseakadeemiaga vilja
voimekus teha praktilisi harjutusi
ammoniaagi ja soobivate ainetega,
eesmdrgiga tohustada keemiapéas-
temeeskondade véljadpet reaalsete
ohtlike kemikaalidega®™ (Sisemin-
isteerium, 2013).

Siseministeerium, 2013.
Valitsemisala arengukava
2014-2017. [Voérgumaterjal]
Leitav: https://www.sisemi-
nisteerium.ee/17410/
[Kasutatud 12.12.2014].

Imitarnetoru, mida kasutatakse

., Looduslikust veekogust paigal-

Eesti Standardikeskus,

E looduslikes veekogudes, peab datava imitarnetoru minimaalne 2012. Ehitiste tuleohutus.

= olema vdhemalt 200 mm sise- siseldbimodt peab olema 200 mm* | Osa 6: Tuletorje veevarus-

% 1abimodduga (Eesti Standar- (Eesti Standardikeskus, 2012, 1k tus. EVS 812-6:2012, Tal-
dikeskus, 2012, 1k 14). 14). linn: Eesti Standardikeskus.

o Fiitisiline isik voib jahipidami- | ,,Fiiiisilisele isikule on lubatud Politsei- ja Piirivalveamet,

= se, enese ja oma vara kaitse, relva soetada, omada ja vallata 2014. Relva soetamine

E spordi tegemise, kutsealal Jjahipidamiseks, enese ja vara fiitisilisele isikule. [Vorgu-

= tegutsemise ja kollektsioneeri- | kaitseks, spordiga tegelemiseks, materjal]

‘g mise eesmarkidel omada relva | kutsealal tegutsemiseks ja kol- Leitav: http:/politsei.ee/et/

= (Politsei- ja Piirivalveamet, lektsioneerimiseks* (Politsei- ja teenused/relvaluba/

E 2014). Piirivalveamet, 2014). [Kasutatud 01. 12. 2014].

60



http://www.sisekaitse.ee/HarvardStyle/avaleht/kohtulahend/
http://www.sisekaitse.ee/HarvardStyle/avaleht/dokumendid/pohimaarus/
http://www.sisekaitse.ee/HarvardStyle/avaleht/dokumendid/pohimaarus/
http://www.sisekaitse.ee/HarvardStyle/avaleht/dokumendid/arengukava/
http://www.sisekaitse.ee/HarvardStyle/avaleht/dokumendid/arengukava/
http://www.sisekaitse.ee/HarvardStyle/avaleht/standard/
http://www.sisekaitse.ee/HarvardStyle/avaleht/standard/

Tabel 7 jatk

Viide tekstis (néide)

o Viide kasutatud
Materjali laad kirianduse loetel sid
Refereering Tsitaat irjanduse loetelus (niiide)
Sisekaitseakadeemia Vormi- ’ Oppurid on kohustatud kandma Sisekaitseakadeemia, 2005.
riietuse kandmise kord (2005) vormiriietust auditoorse ja prakti- | Vormiriietuse kandmise
= = nieb ette, et vormiriietuse lise oppet6o ajal ning voivad seda | kord. Kdskkiri. [Vorguma-
Ho 1 . . ~ oo 00 .o~ s .
2= kandmine on kohustuslik kanda oppetodle tulles ja oppetdolt | terjal]
2 g auditoorse ja praktilise Oppetdd | lahkudes (Sisekaitseakadeemia, Leitav: http:/www.
2= ajal. 2005). sisekaitse.ee/public/Op-
= =X C e
g3 peosakond/Vormiriietu-
= se_kandmise kord kinnita-
tud_07.03.2005.pdf
[Kasutatud 01. 12. 2014].
Flick (2006, pp. 245-246 ref ,,Dokumentide analiitisiga saab *Flick, U., 2006. An in-
= Laherand, 2008, p. 258) toob tdiendada teisi andmekogumis- troduction to qualitative
= 2 . . .
w5 vilja, et dokumendianaliiiisi meetodeid, nt intervjuusid, aga research. London: Sage.
g § voib kasutada iseseisva and- seda voib kasutada ka iseseisva Laherand, M.-L., 2008.
= E mete kogumise meetodina aga | meetodina® (Flick, 20006, pp. 245- | Kvalitatiivne uurimisviis.
> voib tdiendada ka teisi meeto- 246 tsit Laherand, 2008, p. 258). Tallinn:s.n
de.
2 Intervjuudest selgus, et asja- ., Asjatundja arvamus on téendina
= o | tundjaarvamust ei saa tdendina | kiisitava vidrtusega dokument"
T g | kasutada (Jiirgenson, 2013). (Jiirgenson, 2013).
S =
S =
: - 5
= s ®
= =
£ s
2 =5
= 53
=i T o=
L
Z o
=z £
i
=
& = 11.02.2014 tootajate iildlisti »Akadeemia on juba aastaid osa-
23 saadetud e-kirjas selgitab Sise- | lenud paljudes projektides, millega
: § kaitseakadeemia iildosakonna kaasneb ka hulk dokumente ning
S o | dokumendihalduse spetsialist kohustus neid dokumente vastavalt
= é Tiina Kopli lahti projektidoku- | nduetele menetleda ja hallata (T.
e £ | mentidega seotud protseduurid. | Kopli 2014, e-kiri 11.02.)*
=
=
=T
el
g
<7
= EZ
% o £
= =
g =
E T
23
£ 2
g2
=
= g
o 2
s 3
Z

Erinevaid allikatiiiipe on veelgi, tabelis on toodud kdige sagedamini esinevad ndited.
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6.2.3. Tekstisisese viitamise iildised pohimotted

Tsiteerimine on teise autori t60 voi allika sonasdnalise viljavotte kasutamine oma to0s.
Tsiteerimist kasutatakse, kui on vaja mingit seisukohta tipselt edastada, kui autor soovib
oma motteid ja vaateid kinnitada teise autori tabava viljendusega ning kui ta tahab véite
timber liikata voi seda kritiseerida. Kui tsitaati ei kasutata tdielikult, pannakse &drajdetud
sonade asemele viljajatupunktid (kolme tiihiku ja punkti kombinatsioon ehk /../). Tsitaat

pannakse jutumaérkidesse, kaldkirja ja sellele jargneb viide.

Refereerimine on teise autori voi allika sisu ehk olulise mottekdigu, idee kokkuvottev ja
kommenteeriv esitamine oma t60s. Teoreetilist uurimistddd (ja empiirilise uuringu teoreeti-
list osa) kirjutades kasutataksegi peamiselt refereerimist, mis on tekstist oluliste ideede {ile-
sotsimine ja nende edasiandmine oma sdnadega, teksti sisu moonutamata. Refereerimisel ei
kasutata jutumérke, kuid refereering peab olema eristatav iilidpilastdo kirjutaja seisukohta-
dest — seega jargneb refereeringule alati viide.

Niide tsiteerimisest:

»Isitaat ehk otselaen on tipselt — kuni voimalike fakti- ja kirjaviga-
deni — algupdrase tekstiga kokkulangev. /.../ Pane tsitaat alati jutu-
mdrkidesse” (Hirsjarvi, et al., 2005, 1k 109 -110).

Niiide refereerimisest:

Hirsjirvi, et al. (2005, 1k 109-110) rdhutavad, et tsitaat eristatakse
muust tekstist jutumaérkidega ning see peab algupirase tekstiga téieli-
kult kokku langema kuni isegi voimalike fakti- ja kirjavigadeni.

Vahendatud viitamisega on tegemist siis, kui iihe autori materjale on tsiteeritud voi refe-
reeritud teise autori t60s. Vahendatud viitamise reegleid tuleb tunda juhul, kui iilidpilast6o
kirjutaja soovib nditeks loetavas artiklis refereeritud motetele viidata, kuid mingil pohjusel
ei ole voimalik algallikaid kétte saada. Vahendatud viitamist tuleks véltida ja kasutada seda
ainult erandjuhul, kui algallikat ei ole voimalik kétte saada ja teose kasutamine on t60s

valtimatult vajalik.

Vahendatud viite vormistamisel tuuakse viites sel juhul vélja mdlema allika andmed.
Esimesel kohal on algallika andmed ja teisel kohal tdiendiga ,.tsit” (tsiteerinud) voi ,,ref”
(refereerinud) selle allika andmed, mida loeti, néiteks tekstisisesel viitamisel (Flick, 2006,
pp. 245-246 tsit Laherand, 2008, 1k 258). Kasutatud kirjanduse loetelus tuuakse vilja loetud
allikast saadud algallika andmed ehk kirje kujul, mis tagaks vajadusel algallika tuvastami-
se. Kirje lisatakse tildloetelusse tahestikulises jarjestuses. Kirje ette lisatakse vahendatuse
tahistuseks tdrn ,,*”. Tarniga allikat ei ole iilidpilane ise kasutanud, vaid on ldhtunud teise

autori refereeringust.
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Tekstisisene viitamine iihe autoriga allikale. Kui tekstis nimetatakse autorit, pole sulgu-
des nime kordamine vajalik.

Ndiide viitest lause lopus:

Ulidpilaste hoiakuid 16putdd kirjutamisel mdjutavad: akadeemiline
voimekus, onn ja teadmistele orienteeritus, need kolm muutujat on
ka stigava Opistiili ennustajateks (Sachs, 2002).

Ndiide viitest lause alguses:

Sachs (2002) on toonud viélja, et {ilidpilaste hoiakuid 16putdo6 kirjuta-
misel mdjutavad: akadeemiline voimekus, onn ja teadmistele orien-
teeritus, need kolm muutujat on ka siigava Opistiili ennustajateks.

Kui viites esineb kolm kuni viis autorit, siis kirjutatakse esmakordsel nimetamisel koikide
autorite nimed vélja, niditeks (Rebane, Tamm ja Saar, 2012), edaspidi esimese autori
perekonnanimi ning lithend ,,ef al.”.

Kui viidatakse iihele lausele, pannakse viide enne lauseldopupunkti. Kui viidatakse
16igule, pannakse viide parast punkti. Ajakirja puhul ei lisata lehekiiljenumbrit teksti
sisse, aga raamatu puhul lisatakse ka lehekiiljed, kust info on pirit.

Nidide viitest lausele:

Ulidpilaste hoiakuid 156putdd kirjutamisel majutavad: akadeemiline vdimekus, dnn

ja teadmistele orienteeritus, need kolm muutujat on ka siigava Opistiili ennustajateks
(Sachs, 2002).

Nidiide viitest loigule:

Kvalitatiivsete uuringute tdpne defineerimine on keeruline ning teaduskirjanduses on
esitatud erinevate autorite poolt erinevaid madratlusi. Mitmetes dpikutes tutvustatak-
se kvalitatiivseid uuringuid pigem néidete ja kirjeldustega kui tipse definitsiooniga.
(Laherand, 2008, 1k 15, 17)

Kui iihest allikast on refereeritud mitu 16iku jéirjest, tuleb iga 1digu 16ppu panna viide. Kui
16igu 16pus ei ole viidatud, siis eeldatakse, et esitatud ideed ja tulemused on autori enda
looming. Viltida tuleb seda, et iihest allikast refereeritakse oma todsse mitu 16iku jirjest ja
viide algallikale pannakse alles viimase 1digu 16ppu. Sellisel juhul tdhendab see, et eelmi-
sed 10digud on jddnud viitamata ehk tegemist on plagiaadiga.
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Ndide samast allikast kaks loiku jirjest:

Avaliku sektori reformide ldbiviimine on vdga laialdaselt levinud. Peamiseks pohju-
seks on see, et need vihendavad kulusid, tohustavad valitsussektori t66d ja paranda-
vad avaliku teenuste kvaliteeti. (Pollitt & Bouckaert, 2000, pp. 24-25)

Samas ei pruugi reformid saavutada oma eesmirke, need voivad 1dbi kukkuda ja
pohjustada tagasiminekut reformitavate valdkondade tegevuses. Monikord kasuta-
takse reformimist ka poliitilises voitluses — reformide véljakuulutamine, uue parema
avaliku teenuse lubamine, ministeeriumite ja riigiasutuste timberkorraldamine —
kdik need tegevused voivad tuua reforme lébiviivatele poliitikutele positiivset tédhele-
panu. (Pollitt & Bouckaert, 2000, pp. 150-159)

Kui viidatakse iihele allikale, tuleb viide panna loetelu ette, enne koolonit. Kui loete-
lus sisu on koostatud mitmete allikate alusel, siis pannakse viide loetelupunkti jargi.

Ndiide iihele allikale viitamisest loetelu puhul:

Organisatsiooni seisukohalt on karjiiri planeerimine oluline selleks, et
(Alas, 1997, Ik 114):

» iihendada to6tajate individuaalsed karjdariplaanid organisatsiooni eesmarkidega;
* olla valmis personalivajaduse rahuldamiseks tulevikus.

Ndiide mitmele allikale viitamisest loetelu puhul:

Karjdari planeerimisel on mitmeid positiivseid kiilgi:
1. Teadliku karjddriplaneerimise tulemusel saab t66taja muuta voi parandada oma
tooelu kvaliteeti (Jamnes & Savisaar, 1998, 1k 7).

2. Organisatsioon saab valmistuda tuleviku personalivajaduste rahuldamiseks
(Alas, 1997, Ik 114).

Kui iihe ja sama autori t66d on ilmunud samal aastal, eristatakse need tihtedega nii
tekstis kui ka kirjanduse loetelus. Néide: (Kitsnik, 2008a; Kitsnik, 2008b).

Kui allika on koostanud mitu autorit, siis mérgitakse kirjes kdik autorid samas jérjekor-

ras, milles nad allika tiitellehel on esitatud.

Viitamine korraga mitmele allikale. Mitmele allikale viidates eraldatakse need omavahel
semikooloniga, jarjestades allikad kronoloogiliselt voi tdhestikuliselt. Teksti sees kajasta-
takse mitmest allikast parit sarnaseid viiteid ja mottekdike kokkuvotva refereeringuna, mis
koondab tdhtsama koikide viidatud autorite kirjutatust. Wordi viitehaldussiisteemi kasu-
tades tuleb muuta viited staatiliseks tekstiks (vt juhend alapeatiikis 6.1.1.) ning seejérel

iileliigsed sulud dra kustutada ja autorid semikooloniga eristada.
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Ndide viitamisest mitmele allikale:

Tootaja rahuloluga on seotud nii organisatsioonikultuur kui isiku individuaalsed
erinevused (sugu, vanus, rahvus, haridus, todstaaz jne) (Castle, 2008; Lambert,
et al., 2002).

Kui tiitellehel on nimetatud kollektiivne autor (nt teadusasutus, ministeerium vms), siis

osutatakse sellele kui autorile.

Kui tiitellehel pole autoreid mérgitud, vaid on koostaja voi toimetaja nimi, mirgitakse

viitesse see.

Kui kasutatakse voorkeelset materjali, koostatakse kirje viidatava algallika keeles, seega
esitatakse ka koik lithendid vastavas keeles, nditeks lehekiilg inglise keeles (p. 5) voi inglise
keeles lehekiiljed (pp. 5-10), eesti keeles (1k) jne.

Kui viidatakse raamatule, kogumikule, entsiiklopeediale, doktori-, magistri- voi lopu-
toole, tuleb teksti sisse lisada ka lehekiiljed. Muul juhul lehekiilgi teksti sisse lisama ei
pea, aga kui on soov rohutada, et info on voetud just sellelt lehekiiljelt, siis voib lisada teksti

sisse ka lehekiilje.

Juhul, kui raamatu tiitellehele ega tiitellehe poordele ei ole mérgitud raamatu val-
jaandmise kohta, siis kirjutatakse kasutatud allikate kirjesse s... (sine loco), voi Kui ei
ole mirgitud, milline kirjastus on raamatu vilja andnud, siis kirjutatakse s.n. (sine

nomine).

6.2.4. Viidatud allikate loetelu koostamine

Koige lihtsam on viidatud allikate loetelu moodustada automaatselt Wordi abil. Seda saab
teha siis, kui on kasutatud Harvardi viitamissilisteemi Wordis. Iga {ilidpilastoé 16pus peab
olema loetelu pealkirjaga ,,Viidatud allikate loetelu”, mis sisaldab t66 koostamisel kasuta-
tud allikaid. Loetelus esitatud andmete alusel peab olema lugejal voimalik allikat tuvastada.
Viltima peab selliseid allika leidmist raskendavaid olukordi, kus nditeks tekstis sees on
kiill viidatud autori jargi, kuid allika kirje on konstrueeritud pealkirja jargi voi vastupidi.
Samuti loetakse veaks seda, kui t60 kirjutamisel kasutatud allikad sisalduvad vaid osaliselt
t60 10opus esitatud viidatud allikate loetelus voi vastupidi, kasutatud allikate loetelus on

rohkem allikaid kui tekstisisestes viidetes.

Loetellu kantavaid kirjeid ei nummerdata. Kirjed kantakse loetellu autorite perekonnani-
mede vai autori puudumisel pealkirja esimese sona tahestikulises jirjekorras. Igale teksti-
sisesele viitele peab t60 10pus esitatavas viidatud allikate loetelus vastama kirje. Kasutatud

allikate loetellu margitakse vaid need allikad, millele tekstis on viidatud.
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6.3. Joonealune viitamine oigusteaduslikes toodes

6.3.1. Joonealuse viitamise iildised pohimotted

Joonealust viitamist saab samuti MS Word abil lihtsasti teha, kuid protsess on vihem auto-

matiseeritud kui tekstisisese viitamise korral.

Word vbdimaldab kiill joonealust viitamist, kuid ei suuda lisatud viiteid arvestada kui alli-

kaid, mistottu tuleb hiljem viidatud allikate loetelu koostada eraldi.
1. Joonealuse viitamise lisamiseks valige meniiiiribalt ,,VIITED” (References).

| Avaleht Lisa Kiljendus Viited Postitused Labivaatus Vaade

2. Lisada ,,Allmérkus” (Insert Footnote) ja allikas vastavalt joonealuse viitamise reeglitele.

AB'

Lisa
allmarkus

6.3.2. Joonealuse viitamise niited
* Viited tekstis — ajakirja niide:

De la Feria, R. The EU VAT Treatment of Insurance and Financial Services (again) Under
Review. EC Tax Review 2007-2, p. 27.

Elling, T. Finantsteenuste kdibemaksuga maksustamisest. — Eesti Majanduse Teataja,
2008/4, 1k 23.

* Viited tekstis — 6igusaktide niide:

Council Directive 2006/112/EC of 28 November 2006 on the common system of value
added tax, OJ 2006 L 347/1, 11.12.2006, paragraphs 35, 36.

Kohalike maksude seadus, jdustunud 24.10.1994, RT 1994, 68, 1169 ... RT 1, 29.12.2011,
1, § 14.

¢ Viited tekstis — kohtulahendite naide:

Euroopa Kohtu otsus 02.10.2003 nr C-378/02. Commission of the European Communities
v Italian Republic. ECR 1-4685, paragraph 12.

Riigikohtu otsus 16.12.2004 nr 3-3-1-74-04, p 14.
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Viidatud allikate loetelu (asub lopus):

Viidatud allikate loetelu koostatakse tihestikulises jirjekorras:

AS NG Investeeringud kassatsioonkaebus Tallinna Ringkonnakohtu halduskolleegiumi
9. juuni 2004. a otsuse peale haldusasjas nr 2-3/161/04 AS NG Investeeringud kaebuses
Tallinna Juriidiliste Isikute Maksuameti ettekirjutuse ja Maksuameti otsuse osalise

tuhistamise ndudes.

Council Directive 2006/112/EC of 28 November 2006 on the common system of value
added tax, OJ 2006 L 347/1, 11.12.2006.

De la Feria, R. and Walpole, M. Options for Taxing Financial Supplies in Value Added
Tax: EU VAT and Australian GST Models Compared. Oxford University Centre For
Business Taxation. 2008/18.

De la Feria, R. The EU VAT Treatment of Insurance and Financial Services (again) Under
Review. EC Tax Review 2007-2.

Elektrooniliselt osutatavate teenuste kdibedeklaratsioonis esitatavate andmete loetelu,
rahandusministri 07.04.2004 mairus nr 65, joustunud 01.05.2004 — RT 1, 09.11.2010,
27...RT1, 09.11.2010, 1.

Elling, T. Finantsteenuste kdibemaksuga maksustamisest. — Eesti Majanduse Teataja,
2008/4.

Euroopa Kohtu otsus 02.10.2003 nr C-378/02. Commission of the European Communities
v Italian Republic. ECR 1-4685.

Kohalike maksude seadus, joustunud 24.10.1994, RT 1994, 68, 1169 ... RT I, 29.12.2011, 1.

Raamatupidamisuudiste portaal. Finantsteenused ldksid kdibemaksu alla. —
Arvutivorgus kittesaadav: http://www.rmp.ee/uudised/maksud/5374, 02.04.2010.

Riigikohtu otsus 16.12.2004 nr 3-3-1-74-04.
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VIIDATUD ALLIKATE LOETELU
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Alas, R., 1997. Personali juhtimine: inimressursi juhtimine. Tallinn: Kiilim.
Avaliku teenistuse seadus (2014).
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Creswell, J. W. & Plano Clark, V. L., 2011. Designing and conducting mixed methods

research. Los Angeles: Sage.
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LISAD

Lisa 1. Kvalitatiivse uuringu nousoleku vorm

Sisekaitseakadeemia 10pu- voi magistritoo uuringu néusoleku vorm

Lopu- vo1 magistritod koostaja: Eesnimi Perenimi, e-post, telefon

Lopu- voi magistritdo teema:

Lopu- voi magistritdd juhendaja: Eesnimi Perenimi, teaduskraad, e-post, telefon

Alla kirjutades kinnitan, et:

I.
2.
3.

Olen teadlik uuringu eesmargist, metoodikast ning valimist.

Olen teadlik, et uuring on vabatahtlik.

Uuringu koostaja kinnitas mulle, et uuringu tulemusel ei avaldata minu
isikuandmeid ning uuring on anoniitimne / voi siis / uuringu tulemusel kasutatakse
minu eksperteavet, viidates mulle.

Olen ndus, et intervjuu salvestatakse.

Uuringus osaleja: Uuringu koostaja:

Eesnimi Perenimi Eesnimi Perenimi

Kuupidev Kuupaev

Allkiri

Allkiri

Kontakt
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Lisa 2. Lopu- ja magistritoo juhendaja ja iiliopilase rollid ja vastutus

Juhendaja valimine

Sobiva 1opu- voi magistritdo juhendaja saab iilidpilane ise valida. Tihti on valiku aluseks
juba 16pu- vdi magistritdd teema, mille on iilidpilane vilja pakutud teemade seast valinud.
Juhul, kui ilidpilane valib ise enda uurimishuvist ldhtudes 10pu- voi magistritdo teema,
siis peab juhendaja valimisel kindlasti arvestama juhendaja paddevust huvipakkuvas vald-
konnas. Oluline on ka juhendaja hariduslik taust — 16pu- vdi magistrit6d juhendajal peab
olema iildjuhul vdihemalt magistrikraad voi sellele vastav kvalifikatsioon. Oppeprorektori
ndusolekul voib rakenduskorgharidusdppes erandkorras olla juhendajaks ka isik, kellel on
vihemalt kdrgharidus ja asjatundlikkus 16putd6 valdkonnas, kuid sel juhul peab t66le maa-

rama ka vihemalt magistrikraadi voi sellele vastava kvalifikatsiooniga kaasjuhendaja.

Loputdo juhendaja on tildjuhul akadeemia tootaja. Loputdo seisukohast olulise kompetentsi
puudumise korral akadeemias v3ib juhendaja olla véljastpoolt. Sellisel juhul on kaasjuhen-
daja akadeemiast. Juhendaja valimisel tasub kindlasti konsulteerida dppekava juhiga, kes

oskab vajaduse korral juhendajat soovitada.

Juhendaja valikul on lisaks juhendaja valdkondlikule padevusele olulised ka tema metoo-
dilised teadmised. Viga tdhtis on ka juhendaja sobivus inimesena, et koostdo oleks sujuv ja
meeldiv, juhendaja eelnev juhendamiskogemus ning voimalus ajaliselt juhendamisprotsessi

panustada.

Koostoo juhendajaga

Lopu- ja magistritddl voib olla lisaks juhendajale ka kaasjuhendaja. Kaasjuhendaja vajadus
tostatub eelkodige siis, kui juhendajal ei ole ndutavat hariduslikku kvalifikatsiooni voi metoo-
dilisi teadmisi. Kui 16pu- voi magistritodl on juhendaja ja kaasjuhendaja, on juhendaja tiles-
anne eelkodige sisulise poole konsulteerimine, kaasjuhendaja ndustab Sisekaitseakadeemia
nduetele vastavuse kiisimustes (vormistuslik pool jne). Soovitatav on juhendaja ja kaasju-

hendaja rollid ja vastutus kolme poole vahel 14bi rdédkida ja kokku leppida.

Suhtlemisel juhendaja(te)ga on aktiivsem pool ja algataja alati iilidpilane ehk t66 autor. Kui
tool on nii juhendaja kui ka kaasjuhendaja, siis on iilidpilase roll neid molemaid t66 kdiguga

kursis hoida ning vajaduse korral omavahel kokku viia.

Juhendajaga kontakteerudes ei saa kindlasti eeldada, et vastus saabub kohe ja et Shtul saa-
detud t66 on juhendajal hommikuks 14bi vaadatud. Seetottu on vajalik omavahel kokku
leppida suhtlemise viisid (vahetu kohtumine regulaarselt vdi vastavalt vajadusele, suhtle-
mine e-posti vdi Skype vahendusel jne), tagasisidestamise aeg (nt nddala jooksul saadab

juhendaja tagasiside) ja ajakava (1dhtudes 16pptidhtaegadest lepitakse kokku vaheetapid) jne.
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Tabel 8. Juhendaja, iilidpilase, komisjoni, retsensendi ja kolledZzi/instituudi vastutus (koosta-
tud autorite poolt arutelude pdhjal: Katrin Karu eestvedamisel arutelu 22.10.2014 magistri-

toode juhendajate seminaril; Shvea Jarveti eestvedamisel 30.10.2014 MSI130 grupiga ja

Shvea Jarveti eestvedamisel 15.11.2014 MSI140 grupiga).

Ulidpilase vastutus

Juhendaja(te) vastutus

» kokkulepete sdlmimine kohe alguses (ajakava, suhtlemissagedus ja suhtlemisviisid,
tagasiside andmine ja selle arvestamine jne) ja nendest kinnipidamine
* huvi kirjutamise ja juhendamise vastu

teema ja juhendaja valik

aktiivne pool suhtlemisel juhendaja(te)ga
ajakava koostamine

vajalike eelteadmiste omandamine (3ppeained)
iseseisev t00 koostamine, arvestades eetilisi
aspekte ja teadustoo noudeid (sh keeleliste nduete
jargimine)

teadusallikate otsimine, valimine ja labito6tami-
ne

teoreetilise osa koostamine, sh analiiiisiva-siin-
teesiva teksti koostamine

metoodika valik, lahtudes uurimisprobleemist ja
eesmargist

uuringu ettevalmistamine, uurimisinstrumendi
valik ja koostamine ning uuringu tegemine ja
tulemuste analiiisimine, jirelduste tegemine
iilidpilastoode koostamise ja vormistamise ju-
hendis ja hindamiskriteeriumites toodud nduete
arvestamine

probleemide korral lahenduste otsimine
kolledzi/instituudi tahtaegadest kinnipidamine

* ndusoleku andmine ja sellega kaasneva vas-

tutuse teadvustamine (metoodiline, erialane
padevus, aeg, huvi jne)

iilidpilase isiksuse ja uurija arengu toetami-
ne

tagasiside andmine vastavalt kokkuleppele
fookuse jilgimine

kvaliteedikontroll, sh hindamiskriteeriumite
jélgimine

eetiliste nduete jalgimine (sh plagiaadi kont-
rollimine) ja tilidpilase suunamine
uurimisinstrumendi kvaliteedi kontroll.
soovituste andmine ja suunamine.
(vajadusel) teadusallikate ja teooriate soovi-
tamine

otsustamine, kas t66 on valmis ja nduetele
vastay, et {ilidpilane saaks minna eelkaits-
misele ja kaitsmisele

aidata kaitsmiseks valmistuda

Eelkaitsmise komisjoni vastutus

Kaitsmiskomisjoni vastutus

soovituste andmine

vigade viljatoomine

nduetele vastavuse hindamine
plagiaadi kontrollimine
otsustamine, kas lubada iilidpilane
kaitsmisele vOi mitte

erapooletu ja aus hinnang, lahtudes
hindamiskriteeriumitest

akadeemiline diskussioon ja kaitsmine
kiisimuste kiisimine

kaitsmiskorra ja reeglite jirgimine
plagiaadi kontrollimine
kvaliteedikriteeriumite jélgimine
16pphinnangu andmine
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Retsensendi vastutus

Kolledzi/instituudi vastutus

otsuse vastuvdtmine, kas olen dige retsensent sel-
lele toole (erialane padevus, metoodiline pddevus
jne)

erapooletu ja aus hinnang t6dle, lahtudes hinda-
miskriteeriumitest ja juhendist

akadeemilise diskussiooni algatamine, ldhtudes
t00 teemast voi metoodikast

plagiaadi kontrollimine

sisulise retsensiooni koostamine tdhtajaks

oppekava koostamine, elluviimine,
kvaliteedi hindamine

padevate oppejoudude valik

toetada juhendaja valikul

aktuaalsete teemade ja padevate juhendajate
kinnitamine

hindamiskriteeriumite véljatodtamine

ja uuendamine

padevate komisjoniliikmete (sh metoodili-
selt padevate) valik

padevate retsensentide valik
kommunikatsioon

kaitsmiste korraldamine

tédhtaegadest ja reeglitest kinnipidamine,
probleemide lahendamine

jérelevalve ja plagiaadi kontrollimine
juhendamisprotsessi subjektide toetamine
ja ndustamine (sh koolituste korraldamine)
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Lisa 3. Annotatsiooni naidis

SISEKAITSEAKADEEMIA LOPUTOO ANNOTATSIOON

Kolledz/instituut Kaitsmise kuu ja aasta

Too6 pealkiri eesti keeles:
Too6 pealkiri vodrkeeles:

Liihikokkuvote

Lisad: CD, DVD jms

Votmesonad: link Eesti mdrksonastikule

Voorkeelsed votmesonad:

Loputdo seos riiklike arengukavade ja prioriteetidega

Sdilitamise koht:

T66 autor: (nimi)

Olen koostanud 10putdé iseseisvalt. Koik 16putdd koostamisel kasutatud teiste autorite t66d, seisu-
kohad, kirjalikest allikatest ja mujal allikates saadud info on nduetekohaselt viidatud. Olen ndus
oma ldputdd avaldamisega elektroonilises keskkonnas.

Allkiri:

Vastab 16putdd nduetele

Juhendaja: Allkiri:

Vastab 10putdd nduetele

Kaasjuhendaja: Allkiri:

Kaitsmisele lubatud

Kolledzi direktor/
instituudi juhataja: Allkiri:
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Lisa 4. Akadeemilised kraadid ja kvalifikatsioonid

Loputdo tiitellehele tuleb kirjutada juhendaja (ja kaasjuhendaja) nimi ja kui juhendajal on
vihemalt magistrikraad voi sellega vordsustatud kvalifikatsioon, siis ka selle lithend voi
nimetus. Seda tehakse jirgmises jirjekorras: juhendaja eesnimi, juhendaja perekonnanimi,
juhendaja kraadi voi kvalifikatsiooni lithend voi nimetus (vt ndide 1). Soovi korral on

lubatud kraadi jérele sulgudesse mirkida ldbitud dppekava nimetus vai spetsialiseerumine.

Ndide 1:
Juhendaja: Mart Tamm, PhD (sotsioloogia)

Juhul kui juhendajal on doktorikraad, nagu néites 1, kuid lisaks on ta ka professor voi
dotsent, voib juhendaja nime ette kirjutada vastavalt lithendi prof voi dots (vt ndide 2). Kuna
iildjuhul on dotsendid ja professorid doktorikraadiga, siis pole vajadust nende nime jéarele
lisada teaduskraadi nimetust. Lisaks viitab akadeemiline ametikoht juhendaja aktiivsele
akadeemilisele tegevusele juhendamise hetkel, samas kui teaduskraad vaib olla omandatud
aastaid tagasi ja on seetdttu vihem oluline informatsioon. Kuid kui juhendaja soovib, voib

kasutada mdlemat iiheaegselt, st lisada nime ette prof voi dots ja nime jérele teaduskraadi.

Niide 2:
Juhendaja: Prof Mart Tamm

Kui juhendaja ei ole professor voi dotsent ega ole omandanud vahemalt magistrikraadi voi
sellega vordsustatud kvalifikatsiooni, siis kirjutatakse tiitellehele {iksnes juhendaja ees- ja
perekonnanimi. Mitteakadeemilist ametikohta juhendaja nime ette ei margita. Néiteks kui
Mart Tamm on Politsei- ja Piirivalveameti vanemkomissar, kellel on bakalaureusekraad,

siis 10putoo tiitellehele kirjutatakse juhendaja nimi néite 3 kohaselt.

Niide 3:
Juhendaja: Mart Tamm

Kuna korgharidussiisteem on aegade jooksul muutunud, voib teatud juhtudel, néiteks
Noukogude Liidus vélja antud kraadide puhul, olla keeruline konkreetse kvalifikatsiooni voi
selle nimetuse méératlemine. Ka juhendaja ei pruugi oma kvalifikatsiooni tépsest nimetusest
teadlik olla. Sellistel juhtudel tuleb ldhtuda pohimottest, et iga kvalifikatsioon voi akadeemi-
line kraad kuulub kindla haridussiisteemi juurde. Néiteks kui juhendajal on bakalaureuse-
kraad, mis on kehtivas haridussiisteemis vordsustatud magistrikraadiga, siis isik on omanda-
nud bakalaureusekraadi, mitte magistrikraadi, ja nii kirjutatakse ka tiitellehele. Soovi korral
voib kraadi jdrele sulgudesse lisada mirke, et tegemist on magistrikraadile vastava kvalifikat-
siooniga (vt ndide 4). Ainus erand on NSV Liidu kandidaadikraad, mille vastena on lubatud

kasutada lithendit PhD (Teadus- ja arendustegevuse korralduse seadus, 2014).
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Niide 4:
Juhendaja: Mart Tamm, bakalaureusekraad (magistrikraadile vastav kvalifikatsioon)

Kvalifikatsiooni vastavuse madratlemiseks tuleks ldhtuda kas Vabariigi Valitsuse midrusest
(Eesti Vabariigi kvalifikatsioonide ja enne 20. augustit 1991. a antud endise NSV Liidu
kvalifikatsioonide vastavus, 2012) vdi Haridus- ja Teadusministeeriumi (2006) juhendist.
Vajaduse korral on vdimalik abimaterjalina kasutada Haridus- ja Teadusministeeriumi
(2010) véljaannet, kus on antud iilevaade muutustest Eesti kdrgharidussiisteemis. Néiteks
on nimetatud allikate alusel vdimalik kindlaks teha, et 1990ndate alguses Eesti tilikoolides
antud diplomite nimetuseks on diplomeeritud spetsialisti iilikoolidiplom, mille v3ib 16put66
tiitellehele kirjutada niite 5 kohaselt.

Niide 5:
Juhendaja: Mart Tamm, diplomeeritud spetsialisti iilikoolidiplom
(magistrikraadile vastav kvalifikatsioon)

Teatud erialade puhul on koos diplomiga antud ka nimetus (nt 6konomist, insener jms).
Sellistel juhtudel voib kvalifikatsiooni asemel kirjutada tiitellehele ka diplomi peale margitud
nimetuse. Uheks selliseks nditeks on bakalaureusediplom ilma bakalaureusekraadita, millega
Tallinna Tehnikatilikoolis anti 6konomisti nimetus (Haridus- ja Teadusministeerium, 2006).

Sellisel juhul on lubatud juhendaja kvalifikatsioon markida tiitellehele néite 6 kohaselt.

Niiide 6:
Juhendaja: Mart Tamm, 6konomisti nimetus (magistrikraadile vastav kvalifikatsioon).

Eestis korgharidussiisteemi levinumatest akadeemilistest kraadidest ja kvalifikatsioonidest
saab lilevaate tabelist 8. Tabeli 8 esimeses veerus on toodud mitteammendav loetelu Eesti
haridussiisteemis antud kvalifikatsioonide nimetustest erinevatel perioodidel, teises veerus
vastavate haridussiisteemide kehtimise aeg ja kolmandas veerus nimetused voi lithendid,

mida on soovitav kasutada kehtivas siisteemis ja seega ka 10put6o tiitellehe vormistamisel.

Tabel 8. Levinumad akadeemilised kraadid ja kvalifikatsioonid Eestis (Haridus- ja Teadus-

ministeerium, 2006; Haridus- ja Teadusministeerium, 2010; autorite koostatud)

Ees tilligilgilili:rai:islil:(s)irilsi?eemis Periood Liithend/nimetus, mis mirgitakse tiitellehele
Teaduste doktor Kuni 1991 Doktorikraad
Doktorikraad 1992-2002 Doktorikraad
Kandidaadikraad Kuni 1991 PhD
Filosoofiadoktor Alates 2002 PhD
Magistrikraad 1995-2002 Magistrikraad
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Haridusteaduse, humanitaarteadu- | Alates 2002 MA

se, sotsiaalteaduse, digusteaduse

voi usuteaduse magister

Loodusteaduse, pdllumajandustea- | Alates 2002 MSc

duse, tehnikateaduse voi tervise-

teaduse magister

Arijuhtimise magister Alates 2002 MBA

Bakalaureusekraad 1995-2002 Bakalaureusekraad (magistrikraadile vastav
kvalifikatsioon)

Kraadita diplom 1995-1998 Kraadita diplom (magistrikraadile vastav kva-
lifikatsioon)

Diplomeeritud spetsialisti iilikoo- 1991-1994 Diplomeeritud spetsialisti iilikoolidiplom (ma-

lidiplom gistrikraadile vastav kvalifikatsioon)

Spetsialisti diplom kdrgema kutse- | Kuni 1991 Spetsialisti diplom kdrgema kutseharduse

harduse omandamise kohta omandamise kohta (magistrikraadile vastav
kvalifikatsioon)

Eestis 2014. aastal kehtivasse korgharidussiisteemi kuuluvad tabelis 1 toodud magistri-
kraadidest liksnes kraadid, mille liithenditeks on MA, MSc ja MBA. Need kuuluvad siis-
teemi, mille raames bakalaureusekraad omandatakse {ildjuhul 3-aastase ja magistrikraad
2-aastase nominaaldppega (nn 3+2 siisteem) (Haridus- ja Teadusministeerium, 2010). Seega
on selle siisteemi lithendeid - MA, MSc ja MBA — soovituslik kasutada iiksnes 3+2 siistee-

mis omandatud kraadide puhul.

Kui magistrikraad on omandatud varem kehtinud siisteemis ehk magistridppekaval, mis
kanti Eesti Hariduse infosiisteemi enne 1. juunit 2002, on selguse huvides sobivam kasuta-
da kraadi tdisnimetust ehk ,,magistrikraad”, kuna kehtivas silisteemis sellel otsene vastavus
puudub, st tegemist on magistrikraadi ja doktorikraadi vahelise kvalifikatsiooniga. Sarnane
loogika kehtib ka nn ,,vanade” doktorikraadide kohta ehk soovitav on kasutada ,,dokto-
rikraad”, mitte ,,PhD” (vt tabel 8). Samas on kehtivasse haridussiisteemi mittekuuluvate
magistri- ja doktorikraadide puhul lubatud kasutada ka monda teist tabelis 8 mittetoodud
nimetust voi lithendit, mida juhendaja on harjunud kasutama ning mis ei ldhe vastuollu

kehtiva siisteemiga.
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Lisa 5. Loputoo tiitellehe naidis

Sisekaitseakadeemia

Finantskolledz

Liia Laas

LOOMSE BIOLOOGILISE VARA KAJASTAMINE
EESTI ETTEVOTETE MAJANDUSARVESTUSES

Loputdo

Juhendaja:
Maret Giildenkoh, MBA

Tallinn 2015
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Lisa 6. Magistritoo tiitellehe naidis

Sisekaitseakadeemia

Sisejulgeoleku instituut

Sten-Fred Poder
ELEKTROONILISE SIMULEERITUD OPIKESKKONNA

RAKENDAMINE SISETURVALISUSE ASUTUSE
TEGEVUSE JA KOOSTOO TOHUSTAMISEL

Magistritoo

Juhendaja:
Raul Savimaa, PhD

Kaasjuhendaja:
Marek Link, MA

Tallinn 2015
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